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Preambul

La Llei d’educacié de Catalunya (LEC) estableix que un dels principis organitzatius pel
qual s’ha de regir el sistema educatiu ha de ser el de 'autonomia de cada centre.

Amb la dotacié d’autonomia als centres educatius la Llei vol flexibilitzar el sistema i
millorar I'educacid, acceptar la diversitat de centres i rebutjar la uniformitat com a valor
del sistema educatiu.

Lexercici de 'autonomia de cadascun dels centres educatius es desenvolupa en torn del
seu projecte educatiu i s’articula, entre altres instruments, a través de les concrecions
curriculars del projecte educatiu i de les normes d’organitzacié i funcionament del
centre. Aquestes normes que, d’acord amb la Llei d’educacié, sén presents en els
diversos ambits d’actuacid de cada centre, i que aquest ha d’elaborar i aprovar, tenen un
marc i uns continguts minims que, d’acord amb la Llei, el Decret 102/2010, d’autonomia
dels centres educatius estableix i sistematitza.

Les normes d’organitzacié i funcionament del centre (NOFC) han d’aplegar el conjunt
d’acords i decisions d’organitzacid i de funcionament que s’hi adopten per fer possible,
en el dia a dia, el treball educatiu i de gestié que permet assolir els objectius proposats
en el projecte educatiu del centre i en la seva programacié anual.

El conjunt de normes d’organitzacié i funcionament del centre han de ser coherents
amb els principis, valors, objectius i criteris educatius que el centre determini en el seu

projecte educatiu.
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Titol Preliminar. Del seu objecte i ambit d’aplicacid

1. Objecte

Les NOFC tenen per objecte servir com a eina per regular la vida interna del Centre,
establir i concretar les relacions entre els diferents sectors que formen la comunitat
educativa i contribuir a millorar la convivencia, tot considerant els drets i deures de tots

els membres integrants de la comunitat educativa i el bon funcionament del Centre.

2. Ambit d’aplicacié

El present reglament d’organitzacié i funcionament s’aplicara a I'Escola Municipal de
Musica “ Can Roig i Torres” de Santa Coloma de Gramenet. Totes les normes sén
d’aplicacio a tots els organs del centre educatiu, a tots els seus membres i sectors de la
comunitat educativa, i per a totes les activitats que es portin a terme amb

independencia del lloc on es realitzin.

Titol Primer. Denominacio, Titularitat i Normativa reguladora
3. Denominacid i seu del Centre Educatiu
Escola Municipal de Musica “ Can Roig i Torres”. Carrer de Rafael Casanova num.5.

08921 Santa Coloma de Gramenet

4 Titularitat

L'Escola Municipal de Musica és un centre public d’ensenyaments musicals, reconegut i
autoritzat pel Departament d'Ensenyament de la Generalitat. La titularitat és del
Patronat Municipal de Musica de Santa Coloma de Gramenet, organisme autonom local,
de caracter administratiu, de I'Ajuntament de Santa Coloma de Gramenet, dotat de

personalitat juridica propia.
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5.- Normativa reguladora del Centre en matéria d’ensenyament

LEscola Municipal de Musica “ Can Roig i Torres” es regeix per la normativa legal que li

és d’aplicacio:

Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d’ Educacid.

Llei 12/2009, de 10 de juliol, d’Educacio.

Decret 179/1993, de 27 de juliol, pel qual es regulen les escoles de musica i de
dansa.

Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius.

Decret 155/2010, de 2 de novembre, de la direccié dels centres educatius
publics i personal directiu professional docent.

Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre els drets i deures de I'alumnat i regulacié

de la convivéncia en els centres educatius no universitaris de Catalunya.

Pagina 11



FSUCTA

DE MUSICA
SANTA COLOMA DE GRAMENET

Titol Segon. Ensenyaments

Capitol |

6. Escola de Musica

L'Escola Municipal de Musica “ Can Roig i Torres” de Santa Coloma de Gramenet és un
centre docent que va ser creat a I'empara de I'art.39.5 de la Llei Organica 1/1990, de 3
d’octubre, d’Ordenacié General del Sistema Educatiu i d’acord amb el Decret 179/1993,
de 27 de juliol, pel qual es regulen les escoles de musica i dansa, de la Generalitat de

Catalunya.

7. Pla d’estudis

LEscola Municipal de Mdsica “ Can Roig i Torres” és un centre docent en el que es duen
a terme ensenyaments de musica no reglats en els que els alumnes cursen
ensenyaments que, en cap cas, estan dirigits a l'obtencid de titols amb validesa
académica i professional.

Aguests ensenyaments s’estructuren segons el coneixements previs, la dedicacio, les
aptituds i els objectius proposats als alumnes.

D’acord amb aix0, el Projecte Educatiu de Centre (PEC) establira els diferents programes
docents adrecats a la diversitat de necessitats formatives dels alumnes, amb les

especialitats corresponents.

Capitol I

8. Accés

Sera de conformitat amb la Disposicié addicional segona del Decret 75/2007, de 27 de
mar¢ publicat al DOGC nuam. 4852, de 29.3.2007, pel qual s'estableix el procediment
d'admissié d'alumnat en els ensenyaments sufragats amb fons publics, que disposa que
"I'admissié de l'alumnat a les escoles de musica o de dansa especifiques sufragades
amb fons publics, per cursar estudis que no condueixin a I'obtencid de titols de validesa
académica, es regeix per les normes particulars que les corporacions locals titulars
estableixen d'acord amb la legislacié vigent i aquesta disposicio."

A l'inici del procés d'admissid, I'equip directiu de I'Escola Municipal de Musica ‘Can Roig
i Torres” informara de l'oferta de places i del calendari del procés de preinscripcio

ordinaria.
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Si la demanda supera l'oferta s’establiran els criteris recollits en les Instruccions que
regulen la preinscripcid i matricula de I'alumnat que aprovara anualment la Junta de
Govern del Patronat Municipal de la Musica de Santa Coloma de Gramenet. Aquestes
Instruccions s’incorporaran com annex | d'aquestes bases.
Per a tots els alumnes que repeteixen curs, la matricula quedara condicionada pels
seglents aspectes:

a) Labsentisme durant el curs anterior.

b) Desaprofitament académic greu a judici del Claustre.

¢) Un comportament contrari a aquest reglament.

A l'efecte de garantir el compliment de la normativa d'admissié de I'alumnat i la
participacié dels diferents sectors educatius en el seguiment del procés d'assignacié de

places, I'Escola Municipal de Musica estableix una comissié de matriculacio.

La comissio de matriculacié és constituida pels membres segiients:
e El/La Director/a de I'Escola Municipal de Musica o persona de I'equip directiu en
qui delegui.
e El/La Secretari/a Académic/a de I’Escola Municipal de Musica.
e Un/a representant de I'Associacié de Mares i Pares del centre.

e El/La Secretari/a de I'Escola Municipal de Musica.

9. Calendari Escolar

El curs academic se sotmetra al calendari escolar que determini anualment el
Departament d’Ensenyament i el Consell Escolar. La programacié general anual
d’activitats docents ordinaries i extraordinaries estara recollida en el calendari. En tot
cas, aquest sera confeccionat per I'Equip directiu del centre, amb les aportacions que
escaiguin de I'Equip de Caps de Departament, i es regula amb el calendari laboral de

I'Ajuntament.

10. Matriculacio
Lequip Directiu fixara el termini de matriculacié de I'alumnat en les dates finals del curs

académic.
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11. Permanéncia
El limit de permanéncia en els diferents nivells s’estableix en cada programa de la
seguent manera:

a) Nivell Elemental: 8 anys

b) Nivell Ampliacié: 9 anys

c) Nivell Mitja: 9 anys

12. Avaluacié

El curs académic s’estructura en periodes trimestrals o quadrimestrals. Al final de cada
periode es duen a terme les sessions d’avaluacio, essent I'iltima de caracter final.

Els criteris d’avaluacié, pels quals es regeix I'Escola Municipal de Musica, sén els que
determina la normativa vigent, el Projecte Educatiu de Centre i el Projecte Curricular de
Centre.

Els resultats de lavaluacid final de les diferents assignatures que componen el
curriculum s’expressaran per mitja de I'escala numerica d’1 a 10 amb 1 decimal (o amb
els termes APTE / NO APTE), segons els diferents nivells, i es consideraran positives les

qualificacions iguals o superiors a cinc o APTE i negatives les inferiors a cinc o NO APTE.
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Titol lll. Estructura Organitzativa del Centre

e Capitol | Organs de govern col-legiats

13. El Consell Escolar

13.1 Definicio

Sén organs col-legiats de participacié i de gestid de I'Escola de Musica “Can Roig i

Torres” el Consell Escolar i el Claustre.

13.2 Composicio

a)
b)
c)
d)
e)

f)

El director o directora, que el presideix.

El cap o la cap d’estudis.

6 representants del professorat escollits pel Claustre.

3 representants dels pares i mares de I'alumnat.

Un representant de 'AMPA.

Dos representants de I'alumnat majors de 16 anys.

Un representant del personal d’administracio i serveis.

Un representant del Patronat Municipal de Mdsica.

El secretari o secretaria del centre. No sera membre nat del Consell Escolar, pero

hi assisteix amb veu i sense vot, i exerceix la secretaria del consell.

13.3 Competéncies

a)

c)

e)

f)

Establir les directrius per I'elaboracié del projecte educatiu de centre, aprovar-lo
i avaluar-ne el compliment.

Analitzar i valorar el funcionament general del centre i I'evolucid del rendiment
escolar.

Avaluar i aprovar la programacio general del centre que, amb caracter anual,
elabori I'equip directiu.

Decidir sobre I'admissié dels alumnes, d’acord amb les directrius establertes pel
Patronat Municipal de Musica i dins del marc de la normativa vigent.

Aprovar la proposta o modificacié de les NOFC.

Resoldre el possibles conflictes que puguin sorgir i imposar els correctius amb
finalitat pedagogica en materia de disciplina d’alumnes, d’acord amb les normes

que regulen els seus drets i deures.
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g)

h)

Establir els criteris sobre la participacid del centre en activitats culturals i
educatives, aixi com aquelles accions assistencials a les quals el centre pot
prestar la seva col-laboracid, escoltades les associacions de pares i mares i dels
alumnes.

Qualsevol altre funcié que li sigui atribuida.

13.4 Organitzacio

a)

e)

f)

g)

Les reunions del Consell Escolar del centre se celebraran els dies i a les hores
gue garanteixin I'assisténcia de tots els col-lectius que hi sén representants.

La convocatoria sera ordinaria, un cop al trimestre. Extraordinaria, sempre que
ho convoqui la direccid o a sol-licitud d’un ter¢ dels membres del Consell Escolar.
A més, s’ha de fer una reunid al principi de curs i una altra a la seva finalitzacié.
Quorum. En primera convocatoria, majoria absoluta. En segona, un minim de
tres assistents.

Ordre del dia. Lestableix la direccié o presidencia. Es podra sol-licitar incorporar
punts a l'ordre del dia sempre que ho presentin un minim de tres persones i deu
dies habils abans de la reunié del Consell.

Acords. Es prenen per consens. En cas de votacid, per majoria simple. Si es
produis un empat correspondra a la presidencia decidir, en la mateixa sessid
amb un vot de qualitat. En cap cas es podra votar un punt que no es trobi
recollit a I'ordre del dia, excepte si es decideix per majoria.

Actes. Les actes seran redactades i validades al llibre d’actes pel secretari/a
académic/a i es fara arribar copia a tots els membres del Consell.

La convocatoria de les reunions ha de ser tramesa per la presidéncia del consell
amb una antelacid minima de 48 hores, juntament amb la documentacié que
hagi de ser objecte de debat, i, si escau, d'aprovacié. El consell escolar es pot
reunir d'urgéncia, sense termini minim per a la tramesa de la convocatoria, si

totes les persones membres hi estan d'acord.
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14. Claustre

14.1 Definicid

El Claustre és I'0rgan propi de participacié del professorat en el govern del centre i té la

responsabilitat de planificar, coordinar, informar i, si escau, decidir tots els aspectes

educatius del centre.

14.2 Composicio

Esta integrat per la totalitat del professorat que hi presta serveis i el presideix el/la

director/a.

14.3 Competéncies

El claustre té les competéncies seglients:

a)

e)

f)

g)

j)

Elevar al Consell Escolar la proposta del projecte educatiu de centre i de la
programacio general anual.

Aprovar i avaluar la concrecid del curriculum i tots els aspectes educatius dels
projectes i de la programacié general anual.

Elaborar i aprovar el Projecte Curricular de Centre.

Aprovar els criteris referents a l'orientacid, tutoria, avaluacid i recuperacié
d’assignatures pendents dels alumnes.

Aportar a I'equip directiu criteris pedagogics sobre la distribucié horaria del pla
d’estudis del centre i utilitzacio racional dels espais docents i de I'equipament
didactic en general.

Promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacid i de la recerca pedagogica i
en la formacio del professorat del centre, i prendre’n els acords pertinents.
Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I'evolucié del rendiment
escolar i els resultats de les avaluacions internes i externes en que participi el
centre, i prendre acords si escau.

Coneixer la resolucid de conflictes disciplinaris i la imposicié de sancions i vetllar
pel compliment de la normativa vigent.

Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin la convivéncia al centre.

Elegir els seus representants en el Consell Escolar del centre i participar en el
procés de seleccié dels organs col-legiats en els termes que estableixi la

normativa.
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k)

1)

Emetre informe sobre les normes i els organs d’organitzacio i funcionament del
centre.
Qualsevol altra que li atribueixin I'administracié educativa, el Patronat Municipal

de Musica o les normes d’organitzacié i funcionament del centre.

14.4 Organitzacid

a)

b)

f)
g)

El Claustre es reunira ordinariament un cop per trimestre a proposta de I'equip
Directiu i com a regla general, a I'inici del curs escolar.

Es podra convocar un Claustre extraordinari sempre que l'equip Directiu ho
consideri necessari o bé quan 2/3 parts dels membres del claustre ho sol-licitin
per escrit a la Direccié del centre.

Convocatoria. La convocatoria es realitzara com a minim amb 48 hores
d’antelacié per escrit, via telefonica o e-mail. En ella haura de constar-hi l'ordre
del dia establert. La segona convocatoria sera quinze minuts després d’haver-se
establert la primera.

Ordre del dia. Dins l'ordre del dia s’inclouran tots els suggeriments dels
professors/es que arribin a la Direccid amb 24 hores d’antelacié abans de la
celebracio del Claustre i aquells que es proposin en iniciar la sessid, avalats per
la majoria dels assistents.

Celebracid. La celebracié del Claustre es fara en dies alterns.

Les decisions es prendran per consens o bé per majoria simple.

Assisténcia. Sera obligatoria per a tot el Claustre.

Actes. Les actes seran redactades i validades al llibre d’actes pel secretari/a

académic/a i es fara arribar copia a tots els membres del Claustre.
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Capitol Il Organ executiu de govern

15. Equip Directiu

15.1 Definicid

Es I'drgan que té com a objectiu la gestié del projecte de direccié de I'Escola Municipal

de Musica Can Roig i Torres.

15.2 Composicio

LUequip directiu esta integrat per la direccid, el/la Cap d’estudis, i el/la secretari/a

académic/a, i els seus nomenaments i cessaments es realitzaran a proposta del

President/a del Patronat . Tots els seus membres cessen en les seves funcions quan es

produeix el cessament del director/a.

15.3 Competéncies

Lequip directiu té les seglients competencies:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)

preparar les sessions de Claustre i fixar I'ordre del dia provisional.

dirigir, coordinar i supervisar totes les activitats del centre.

estudiar les propostes pedagogiques i metodologiques personals o dels
departaments.

elaborar el Pla Anual del Centre i la Memoria corresponent.

nomenar els caps de departament.

elaborar normes de gestié internes dels diferents departaments en tots aquells
casos no previstos en les NOFC.

impulsar la discussio i el debat en els diferents departaments sobre temes de

caracter pedagogic.

15.4 Organitzacio

a)

Lequip Directiu es reunira ordinariament com a minim un cop a la setmana i
amb caracter extraordinari a proposta d’'un dels membres valorades les
necessitats.

Les decisions de I'Equip Directiu es prendran per consens.

L'Equip Directiu informara de la seva gestid en I'Gltima sessi6 del curs al Consell

Escolar.
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Capitol Ill Organs de govern unipersonals

16. La Direccio

16.1 Definicid

Li correspon, d’acord amb la normativa educativa vigent, la direccid i la responsabilitat

general de 'activitat del centre i vetllar per la coordinacié de la gestid del centre docent,

aixi com el compliment de les tasques assignades a I'equip directiu i altres organs de

coordinacio i 'adequacio al projecte educatiu i la programacio general.

16.2 Competéncies

La direccio té les seglients competencies:

a)

b)

e)

f)

g)

Representar al centre i col-laborar amb els organs de govern del Patronat.

Dirigir i coordinar totes les activitats del centre, sense perjudici de les
competencies atribuides al Claustre i al Consell Escolar.

Elaborar, amb caracter anual, en el marc del projecte educatiu, la programacié
general del centre conjuntament amb I'equip directiu i vetllar per I'elaboracio,
aplicacid o revisio, quan escaigui, del projecte curricular del centre i per la seva
adequacié al curriculum aprovat pel govern de la Generalitat.

Complir i fer complir la normativa vigent.

Exercir la direccié pedagogica, promoure la innovacio educativa i impulsar plans
per a la consecucié dels objectius del projecte educatiu del centre.

Afavorir la convivéncia al centre, garantir la mediacié en la resolucié dels
conflictes i adoptar les mesures disciplinaries pertinents respecte dels alumnes
davant els problemes greus de convivencia en el centre, en compliment de la
normativa vigent, sense perjudici de les competéncies atribuides al Consell
Escolar per l'art. 127 de la Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacié. Amb
aquesta finalitat, s’ha de promoure I'agilitacid dels procediments per a la
resolucid dels conflictes en el centre.

Convocar i presidir els actes academics i les reunions dels organs col-legiats de
govern del centre, visar les actes i executar els seus acords adoptats en I'ambit
de la seva competeéncia.

Visar, si escau, les certificacions i els documents oficials del centre.

Proposar a la presidéencia del Patronat el nomenament i cessament del/la cap

d’estudis i la secretaria académica.
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j)

k)

Proposar a la presidencia del Patronat el nomenament i cessament de la resta
d’organs unipersonals i els de coordinacid.

Assignar el professorat als diferents cursos, arees i matéries en la forma més
convenient per lI'ensenyament, tenint en compte les especialitats que tingui
reconegudes, en el marc general de les necessitats del centre i el regim d’estudis
dels alumnes, aixi com prendre mesures en cas d’incompliment.

Fomentar i coordinar la participacid dels diferents sectors de la comunitat
educativa, facilitar-los la informacid sobre l'organitzacié i funcionament del
centre, impulsar la relacid del centre amb I'entorn i el desenvolupament de
totes les actuacions que propiciin una formacié integral en coneixement i valors
dels alumnes.

Controlar I'assisténcia del personal del centre i el régim d’estudis dels alumnes i
prendre mesures en cas d’incompliment.

Elaborar, conjuntament amb I'equip directiu, la memoria anual d’activitats del
centre i trametre-la al president/a del Patronat.

Fer la supervisié del manteniment i conservacié general del centre, de les seves
instal-lacions, mobiliari i equipament d’acord amb la normativa i les disposicions
vigents.

Vetllar la coordinaci6 amb els serveis educatius del Departament
d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya i del propi Ajuntament .
Gestionar les programacions d'activitats, intercanvis, concerts, etc.

Autoritzar els canvis de dies lectius i propostes de substitucié.

17. El /l1a Cap d’Estudis

17.1 Definicio

El/la cap d’estudis és I'organ unipersonal addicional que assumeix les atribucions de la

direccié en els casos de vacant, abséncia o malaltia d’aquesta, o una altra causa prevista

legalment, i exerceix les funcions sota el seu comandament, que de forma expressa li

delegui la direccié.

17.2 Competeéncies

El/la cap d’estudis té atribuides les seglients competéncies:

a)

Substituir al director en els casos d’abséncia, suspensié, malaltia o d’altres

circumstancies.
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b)

e)

f)

g)

Portar a terme tot allo que li sigui encomanat de manera expressa pel
director/a.

Coordinar les tasques assignades als Caps de Departament i Coordinadors de
programa i fer un seguiment del treball intern dels diferents Departaments.
Supervisar i informar sobre la normativa academica referent al centre docent.
Fer el seguiment de l'accié tutorial en aquells casos especifics que per la seva
naturalesa aixi ho requereixi.

Fer el seguiment del compliment de la gestid administrativa del procés de
preinscripcid i matriculacié d’alumnes, tot garantint la seva adequacié a la
normativa vigent.

Preparar la programacio i realitzar el seguiment de les audicions d’alumnes en el
centre.

Altres tasques que li siguin encomanades per la direccio del centre.

18. La Secretaria Académica

18.1 Definicid

La secretaria academica és I'0rgan unipersonal a qui correspon dur a terme la gestié de

I'activitat academicoadministrativa de I'Escola Municipal de Musica “Can Roig i Torres” i

la gestid de temes docents i académics de I'escola.

18.2 Competeéncies

a)

Exercir la secretaria dels organs col-legiats de govern del centre i aixecar les
actes de les reunions que celebrin.

Supervisar les tasques administratives del centre docent, atenent la seva
programacié general i el calendari escolar.

Tramitar les certificacions i els documents oficials del centre docent, amb el
vistiplau de la direccio.

Col-laborar amb el cap d’estudis en el seguiment del compliment de la gestié
administrativa del procés de preinscripcié i matriculacié d’alumnes, tot
garantint la seva adequacio a la normativa vigent.

Supervisar la documentacié acadéemica dels alumnes a fi que estigui completa i

diligenciada d’acord amb la normativa vigent.
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f) Supervisar el procés d’arxiu dels documents del centre, assegurar la unitat dels
registres i expedients académics, diligenciar els documents oficials i
custodiar-los.

g) Coordinar I’'s amb caracter extraordinari dels espais docents.

Capitol IV Organs de coordinacié docent

19. Departaments

19.1 Definicié

Son els organs que tenen per finalitat planificar, coordinar i desenvolupar les diferents
activitats docents pedagogiques i metodologiques. El centre s’estructura en diferents
departaments que agrupen les especialitats i matéries que s’'imparteixen. Exerceixen la

seva tasca sota la direccio dels caps de departament.

19.2 Composicio
Cada departament esta integrat pel professorat de les especialitats i assignatures que
I'integren i per aquelles matéries i professorat que li siguin adscrits per la direccio. El
professorat emérit quedara adscrit al departament corresponent amb les competencies
gue li sén assignades.
D’acord amb la seva naturalesa, algunes matéries poden restar sense adscripcié a un
departament concret, essent vinculades directament a I'equip de direccié.
Els departaments i les matéries adscrites, sén les seglients:

e Departament de Llenguatge Musical.

e Departament de Piano.

e Departament de Corda.

o Departament de Guitarra

e Departament de Vent

e Departament de Cant.
19.3 Competeéncies
Les competéncies dels departaments son les seglients:

a) Treballar per la solvéncia pedagogica i metodologica de les especialitats i de les

assignatures que els correspon.
b) Reflexionar i analitzar entorn de les metodologies i objectius docents a fi de

proposar les millores i renovacions pertinents per assolir un treball més adequat
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e)

f)
g)

h)

j)
k)

amb els alumnes i aportar a l'equip de direccid, opinions i propostes per al
millorament del centre.

Promoure iniciatives en l'ambit de I'experimentacié, la investigacié i el
perfeccionament pedagogic del professorat del Departament.

Analitzar i valorar la tasca docent del professorat.

Analitzar i valorar el procés d’aprenentatge dels alumnes en el marc de
I'especialitat i atenent al conjunt de matéries que cursa.

Analitzar i valorar la tasca dels tutors amb I'equip docent de I'alumne.

Resoldre les qliestions puntuals que, proposades pel tutor, sorgeixin quant a la
marxa dels alumnes en l'aspecte pedagogic relacionat amb el desenvolupament
de I'especialitat.

Establir els mecanismes per a la correcta avaluacié i recuperacido de les
avaluacions.

Treballar conjuntament amb el Cap de Departament l'organitzacié de la
docéncia i de les audicions.

Participar activament en el procés d’elaboracio del Projecte Educatiu del Centre.
Participar en l'elaboracidé de la part corresponent de I'especialitat del Projecte
Curricular de Centre i aquells altres projectes i documents que ho requereixin.
Vetllar per la conservacid, manteniment i ordre del material del departament.
Planificar i elaborar propostes i projectes a I'equip directiu sobre 'organitzacio i
programacié general del centre i per al desenvolupament de les activitats

escolars extraordinaries.
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20. Caps de Departament

20.1 Definicio

Es I'drgan de coordinacié docent encarregat de dirigir i coordinar el Departament. El Cap

de Departament sera nomenat per la direccié de I'Escola de Musica i se n’informara al

Claustre.

En cas d’abséncia les seves competéncies seran assumides per aquell membre del

departament a qui el Cap de Departament en delegui.

20.2 Competéncies

Sén competéncies del Cap de Departament:

a)

c)

d)

f)

g)

La coordinacié general de les activitats del Departament i la seva programacio i
avaluacio.

Millorar la qualitat, solvéncia pedagogica i metodologica de les especialitats i de
les assignatures del propi departament.

Fer complir els acords del departament.

Mantenir actualitzada la documentacio i el material propi del departament.
Transmetre les propostes dels projectes i les inquietuds del departament a
I'equip de direccid.

Elevar a I'equip de direccié les propostes per I'adquisicié del material necessari i
per al desenvolupament de la propia tasca.

Traslladar la informacié des de I'equip de direccié i dels caps de departament als
membres del propi departament.

Impulsar la reflexié i promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentacio, la

investigacié i el perfeccionament pedagogic del professorat del departament.

20.3 Organitzacioé

a)

b)

Els Caps de Departament es reuniran trimestralment amb I'equip Directiu.

Un cop per trimestre, i sempre que ho considerin necessari, hauran de convocar
reunié del seu departament.

Informaran oportunament de les reunions que es convoquin. Lassisténcia a les

reunions sera de caracter obligatori.
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d)

Els Caps de Departament redactaran les actes de les reunions del departament i
les faran arribar a I'equip Directiu.

Les propostes d’activitats, metodologies, programacions, etc. seran redactades i
presentades a I'Equip Directiu pel seu posterior estudi, aprovacié i posterior

aplicacio, si escau.

21. Directors de Grups instrumentals i Corals

21.1 Definicio

Els Directors de grups instrumentals i corals és I'0rgan que té la responsabilitat dels

diferents grups que se’ls assigni o bé que ells mateixos proposin.

21.2 Competencies

Sén competencies del Director de grups:

a)

b)

c)

f)
g)

Complir i fer complir les NOFC als membres del Grup Coral-Instrumental.
Presentar davant el/la Director/a els suggeriments que consideri necessaris per
al bon desenvolupament del Grup Coral-Instrumental.

Representar al Grup Coral-Instrumental en totes les instancies pertinents,
procurant la consecucié de les millors condicions per al seu bon funcionament,
aixi com per al compliment dels seus objectius.

Vetllar pel bon nom de l'agrupacid en tots els espais en qué aquesta
desenvolupi la seva activitat.

Dirigir tots els assajos i presentacions del Grup Coral-Instrumental, excepte cas
de forca major que ho impedeixi, en aquest cas buscara el seu degut
reemplagament, que sera aprovat per la Direccid.

Seleccionar el repertori i fer-se carrec dels arranjaments musicals.

Portar un control d’assistencies.

Pagina 26



FSUCTA

DE MUSICA

SANTA COLOMA DE GRAMENET

21.3 Organitzacié
a) A comengament de curs presentaran a I’'Equip Directiu les propostes d’activitats
previstes per poder programar-les dins el Pla Anual d’Activitats i preveure’n les
necessitats que es derivin.
b) El calendari d’assajos, aixi com els assajos extraordinaris, s"hauran de coordinar
amb el Cap d’Estudis i/o el/la Secretari/a académic/a.
c) Totes les activitats extraordinaries es proposaran a I'Equip Directiu amb prou

antelacié per poder-les organitzar adequadament.

22. Coordinacio d’activitats

22.1 Definicio

Es I'drgan de coordinacié docent encarregat de coordinar, preparar i avaluar juntament
amb la Direccié les activitats proposades en el marc de la programacié anual del centre.
El/la coordinador/a d’activitats és nomenat/da a proposta de la Direccid i depén

organicament de I'Equip de Direccid.

22.2 Competéncies
Sén competencies del coordinador/a d’activitats:
a) Organitzar les activitats assignades o proposades.
b) Coordinar-se a fi que les activitats no interfereixin en les tasques diaries del
professorat i dels alumnes.
¢) Donar cobertura informativa a totes les activitats que es realitzin en el centre o
que siguin creades en el centre mitjancant premsa i d’altres mitjans de
comunicacio.

d) Aquelles altres tasques que li siguin encomanades per la Direccié del Centre.

23. Professorat

23.1 Definicié

El professorat és el responsable principal del procés educatiu i d’aprenentatge de
I'alumnat i té la responsabilitat directa dels esdeveniments educatius que donen sentit a
I'escola municipal de musica. El professorat participa activament en la presa de

decisions i I'orientacié pedagogica i organitzativa del centre, a través del Departament a
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que esta adscrit, i com a membre de ple dret del Claustre, on també té la possibilitat de

realitzar les aportacions que cregui convenients.

23.2 Competéncies

Les competéncies del professorat sén les seglients:

a)

f)

g)

h)

Programar i impartir les classes, en la durada i freqiéncia establerta, que li
siguin atribuides per la direccié i pel departament al qual esta adscrit.

Avaluar l'alumnat i participar en les Sessions d’avaluacié que es convoquin.
Complir amb les propostes pedagogiques que es recullen als principals
documents del centre (PEC i PCC).

Contribuir al desenvolupament de les activitats docents ordinaries i
extraordinaries programades pel centre.

Atendre al desenvolupament intel-lectual i psicomotriu de I'alumne. Col-laborar
en el seu creixement integral com a persona.

Participar en l'orientacié educativa i academica de I'alumnat quan es requereixi,
d’acord amb la persona que exerceixi la tutoria.

Participar en les reunions del propi departament i dels diferents organs del
centre en que sigui requerida la seva participacio.

Aquelles altres tasques que li siguin encomanades per la Direccié del Centre.

23.3 Professorat tutor

23.3.1 Definicid

El/la professor/a d’especialitat instrumental sera el/la tutor/a de cada alumne. En el cas

de no fer instrument ho sera el professor de Llenguatge Musical o bé el de Cant Coral.

En cas de tenir més d'un instrument o una especialitat ho sera el professor de

I'instrument o |'especialitat primera en el nombre d'ordre. El tutor és el/la professor/a

de l'especialitat encarregada d’orientar als alumnes d’un curs i coneixer la vida

formativa de I'alumne en el centre. Disposara d'hores setmanals destinades a I'atencié

dels alumnes dins del seu horari no lectiu. Aquest horari sera conegut per tota la

Comunitat Educativa.
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23.3.2 Competéncies
Les competéncies de la persona que exerceix la tutoria son les segilients:

a) Coordinar la tasca educativa del professorat de totes les assignatures, recollir les
inquietuds i problemes docents que es presentin als alumnes i canalitzar-los
convenientment.

b) Guiar i assessorar als alumnes cap als objectius proposats en els diferents
aspectes educatius, especialment en els relatius al grau de maduresa personal i
orientacié vocacional.

c) Tenir ordenada i completa la informacié referent a I'alumnat.

d) Procurar la integracié de l'alumne en el Centre i en el seu grup de classe,
detectant les possibles deficieéncies que puguin existir en aquest aspecte.

e) Fer el seguiment del desenvolupament educatiu amb els/les diferents
professors/es que intervenen en el procés pedagogic de cada alumne/a.

f) Reunir-se periodicament amb els pares i mares o tutor/a legal de l'alumnat i
sempre que les circumstancies ho requereixin.

g) Lliurar i comentar informes d’avaluacié als pares i mares o tutor/a legal dels
alumnes i/o de I'alumnat.

h) Responsabilitzar-se en les sessions d’avaluacié del propi alumnat sota la

coordinacié del Cap d’estudis.

Capitol V Personal d’administracio i serveis.

24, Definicid

El personal d’administracié i serveis (PAS) és aquell que s’encarrega de donar suport al
centre, d'assessorar-lo i assistir-lo, aixi com de I'exercici de la gestié i de I'administracio
en els ambits necessaris per a la consecucié de les finalitats i els objectius que es volen

assolir.

24.1 Del personal administratiu

El personal administratiu de l'escola sera l'encarregat de dur a terme la gestio de
I'activitat administrativa i la gestid de temes docents i acadéemics.

El personal administratiu, en les seves funcions de gestié, desenvolupara les materies

seglients:
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a) Tota la gesti6 relacionada amb els alumnes de I’Escola Municipal de Musica.

b) Recolzament al Director/a i Equip Directiu en les tasques administratives

relacionades amb l'escola.

c) D’altres funcions relaciones amb les anteriors i les seves competéncies.

24.2 De 'Auxiliar técnic
Les seves funcions vénen determinades per la fitxa de funcions adaptades a les

caracteristiques del lloc de treball que ocupa en I'Escola Municipal de Musica.

Pagina 30



FSUCTA

DE MUSICA

SANTA COLOMA DE GRAMENET

Titol IV Activitats i Serveis Educatius del Centre

e Capitol | Activitats de caracter formatiu
25. Activitats complementaries
Es duran a terme activitats complementaries de la docéncia que, d’acord amb el que
estableix el PEC, formen part del curriculum i dels criteris d’avaluacié. El professorat
responsable de I'activitat vetllara per la participacié dels alumnes en aquestes activitats
i en valorara la implicacid i assisténcia d’aquests. Aquestes poden ser:

e Audicions i concerts.

® Cursos i classes magistrals.

® Intercanvis amb d’altres centres.
Aquestes activitats poden tenir caracter intern o extern pel centre, i seran una eina de
desenvolupament pedagogic i artistic, aixi com de projeccié del treball del centre.
Aquestes activitats hauran de ser informades i aprovades pel Claustre i el Consell
Escolar amb caracter ordinari o extraordinari. La relacié alumnat/professorat o
acompanyants per a les activitats externes al centre sera la que recull la normativa
vigent.
El calendari s’elaborara des de I'Equip Directiu i es comunicara als professors a
comengament de curs.
Els professors/es hauran de presentar les seves propostes d’activitats extraordinaries
puntualment en les dates indicades per la Direccié i esperar la confirmacié d’aquestes
propostes. Es tindran en compte les propostes rebudes i els objectius de programacié

gue es valorin més per a cada curs escolar en concret.

Capitol Il Funcionament dels serveis

26. Us d’aules d’estudi

A comencament de curs el Secretari/a académic/a distribuira les aules en funcié de les
necessitats globals del centre. Pel desenvolupament quotidia de I'activitat educativa del
grup d'alumnes existiran les classes o aules generals i les especifiques. Es deure de tots
I'adequat Us de les mateixes, aixi com vetllar per la seva conservacid i neteja.

Les aules o espais especifics sén aquelles dependeéncies o espais destinats a ser utilitzats
per l'alumnat sota la supervisid del professor o els professors de la materia per a la

imparticié dela qual és necessaria la utilitzacié d'aquests espais educatius especials, per
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rad de l'activitat educativa i curricular que en els mateixos es desenvolupa i dels mitjans
materials que alli sén emprats. Donades les peculiaritats que com a caracteristiques
especifiques diferencien a aquestes aules, tindran un regim especific de funcionament i
utilitzacié establert per la Direccié. Qualsevol deteriorament intencionat o per

negligencia del material ha de ser reposat pel responsable o, en el seu defecte, pel grup.

27. Biblioteca

La Biblioteca és d’Us basicament intern, és a dir, pels professors/es del centre. Amb
I'objectiu de garantir I'Us i el correcte manteniment de I'espai, a continuacid se’n regula
I'accés:

a) Els alumnes podran disposar del material sota I'aval del professor.

b) Formaran part de la Biblioteca tots els llibres, partitures i fotocopies que
estiguin classificats segons el sistema establert.

¢) Lequip Directiu determinara a comengament de curs el responsable del servei.

d) En cas que els professors/es necessitin el material més d’un dia, hauran d’omplir
la fitxa de préstec corresponent, indicant el seu nom i data de sortida del
material. En el moment de retornar-lo s’haura d’apuntar la data d’entrada.

e) El periode maxim de disposicio del material sera de quinze dies.

f) S’ha de tenir cura del material i mantenir-lo endrecat pel bon funcionament de
la Biblioteca. Se sancionara la pérdua o deteriorament d’aquest. L'usuari haura
de reposar l'obra. Per aix0o se li facilitaran totes les dades bibliografiques
necessaries per a la seva recuperacié.

g) Durant el periode compres entre el 15 al 30 de juny tot el material en préstec
haura de retornar-se dipositant-lo en el seu lloc corresponent.

h) La persona dipositaria del material en préstec s’encarregara de la seva reposicid

en perfectes condicions.

28. Fonoteca i Videoteca Musical

La Fonoteca i Videoteca sén d’Us basicament intern, és a dir, pels professors i
professores del centre. Amb l'objectiu de garantir I'Us i el correcte manteniment de
I'espai, a continuacio se’n regula la seva utilitzacio:

a) Els alumnes podran disposar del material sota I'aval del professor.
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b)

f)

g)

Formaran part de la Fonoteca i Videoteca Musical tot el material audiovisual
que estigui classificat segons el sistema establert.

Lequip Directiu determinara a comencament de curs el responsable del servei.
En cas que els professors/es necessitin el material més d’un dia, hauran d’omplir
la fitxa de préstec corresponent, indicant el seu nom i data de sortida del
material. En el moment de retornar-lo s’haura d’apuntar la data d’entrada.

El periode maxim de disposicié del material sera de quinze dies.

S’ha de tenir cura del material i mantenir-lo endrecat pel bon funcionament de
la Fonoteca i Videoteca Musical. Se sancionara la pérdua o deteriorament
d’aquest. L'usuari haura de reposar l'obra. Per aix0 se li facilitaran totes les
dades necessaries per a la seva recuperacié.

Durant el periode compres entre el 15 al 30 de juny tot el material en préstec
haura de retornar-se dipositant-lo en el seu lloc corresponent.

La persona dipositaria del material en préstec s’encarregara de la seva reposicié

en perfectes condicions.

29. Lloguer d’instruments

LEscola Municipal de Mdusica “Can Roig i Torres” disposa d’instruments musicals amb la

finalitat d’oferir un servei de préstec en aquelles especialitats que ho requereixin.

Aquest servei compta amb les seglients normes d’Us que expressen les condicions i el

seguiment dels instruments prestats:

S'ofereix un servei de préstec d’instruments per al qual els alumnes majors
d’edat, o en el seu defecte els pares o tutors legals, signaran un contracte
mitjancant el qual s'acordaran les condicions del préstec.

El periode d’aquest lloguer es fixara en aquest contracte i en cap cas
sobrepassara un curs escolar.

Qui lloga l'instrument es responsabilitza d’aquest en qualsevol dany, pérdua o
robatori. En aquest cas s’haura de fer carrec de les despeses econdmiques que
se’n derivin.

La gestio d’aquest servei es fara a través del tutor.

Lequip de direccid tindra cura de l'organitzacid, seguiment, control i custodia

dels instruments musicals en préstec. S‘assegurara el bon estat de I'instrument
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en el moment del préstec i es comprovara que estigui en bones condicions en el
seu retorn.

® Lalumne es fara carrec del manteniment de I'instrument mentre disposi d’ell.

e Llinventari d’'instruments de préstec s’actualitzara cada curs i figurara com a

annex d’aquest Reglament.

Els alumnes que optin a aquest lloguer s’escolliran segons els seglients criteris, que
s’aplicaran de forma concurrent:
v/ Perqué ho solliciti la familia.
v Recomanacié d’estudi d’'un segon instrument per part del professor/ o tutor/a
amb el vistiplau de la Direccié.
v Interés del centre en potenciar un determinat instrument.

v laplicacié d’aquests criteris es fara de forma concurrent.

30. Reproduccio i Copisteria
La fotocopiadora sera d’Us intern de I'Escola. En cas contrari, s’haura de pagar el preu

establert per I'Ordenanca Fiscal Reguladora de Serveis.
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Titol V Comunitat Educativa

e Capitol | Alumnat

31. Drets i deures de I'alumnat

L'Escola Municipal de Musica “Can Roig i Torres” es regeix segons allo establert en la Llei

12/2009, de 10 de juliol, d’educacio, en el Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia

de centres educatius i en el Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de

I'alumnat i regulacié de la convivéncia en els centres educatius no universitaris de

Catalunya.

31.1 Drets de I'alumnat

a)

f)

g)

h)

j)

Tots els alumnes tenen els mateixos drets i deures basics, sense més distincions
que les derivades de la seva edat i dels ensenyaments que es trobin cursant.
Aquells drets recollits a la normativa vigent.

Per raons de seguretat els menors d'edat no podran quedar-se sols en el pati de
I'Escola fora de les seves hores de classe.

Dret a rebre una formacié de qualitat que |i permeti aconseguir el
desenvolupament adient als objectius determinats en la seva especialitat i dins
I'oferta prevista per I'ens titular del centre.

Dret a una valoracié objectiva del seu progrés personal i rendiment escolar, per
la qual cosa se I’ha d’informar dels criteris i procediments d’avaluacid, d’acord
amb els objectius i continguts de I'ensenyament.

Dret a fer servir les instal-lacions del Centre per realitzar activitats d’estudi que
ho requereixin (assajos de grups i coral) d’acord amb allo que s’estableix a
I'article 25 d’aquest reglament.

A que es respecti la seva llibertat de consciéncia i conviccions religioses, morals
o ideologiques, aixi com la seva intimitat pel que fa a tals creences o
conviccions.

A que es respecti la seva integritat fisica i moral i la seva dignitat personal, no
podent ser objecte, en cap cas, de tractes vexatoris o degradants.

A desenvolupar el seu aprenentatge en les degudes condicions de seguretat i
higiene.

A sollicitar els aclariments necessaris respecte de les valoracions que es

realitzin sobre el seu procés d'aprenentatge. En cas que després dels
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k)

aclariments existeixi desacord amb les qualificacions finals, podran sol-licitar per
escrit la revisié d'aquesta qualificacio o decisié.
A participar en el funcionament i en la vida del centre, en I'activitat escolar i en

la seva gestio.

31.2 Deures de I'alumnat

a)

f)

g)

j)

El deure principal dels alumnes és el d'aprofitar positivament la placa escolar
gue es posa a la seva disposicid. Per aix0, l'interes per aprendre i l'assisténcia a
classe, és a dir, el deure a l'estudi, sén la conseqiéncia del dret fonamental a
I'educacio.

Aquells drets recollits a la normativa vigent.

Formalitzar la seva reserva de placa en la data i horari que estableixi I'Escola
Municipal de Musica.

Assistir a classe amb puntualitat i participar en les activitats orientades al
desenvolupament dels plans d'estudi, mantenint la deguda aplicacié.

Respectar rigorosament els horaris aprovats per al desenvolupament de les
activitats del centre.

Seguir les orientacions del professorat respecte del seu aprenentatge i mostrar-li
el degut respecte i consideracid, igual que a la resta de la comunitat educativa.
Respondre les gliestions educatives plantejades pel professorat i realitzar les
proves educatives que li proposin.

Assistir quan hagi estat convocat pel seu professor per participar en alguna
actuacié publica aixi com també assistir als assajos corresponents. Les sortides o
activitats dels alumnes menors dedat fora del centre necessitaran de
I'autoritzacio dels pares.

Es prohibeix expressament que els alumnes del centre passegin pels passadissos
i altres instal-lacions en horari lectiu durant el temps que els correspondria
romandre a I'aula on s'esta impartint la matéria en la qual estan matriculats.

Els alumnes menors d'edat no podran abandonar el centre durant les hores
lectives, excepte permis exprés i per escrit dels seus pares o representants
legals. En el cas que els menors tornin sols a casa, els pares o representants

legals hauran de signar la corresponent autoritzacid.
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k) Avisar amb antelacié de les abséncies que es puguin preveure, especialment si
es tracta d'assajos o activitats d'igual consideracié.

[) Justificar les faltes d'assistencia a classe i, els menors de 18 anys, presentar
justificant per escrit signat pel seu pare, mare o tutor.

m) Respectar I'exercici dels drets i les llibertats dels membres de la comunitat

educativa del centre.

32. Pares/Mares o representants legals dels alumnes
Els pares i/o mares representants legals sdn una part essencial de la comunitat
educativa. Es, doncs, desitjable que la seva participacié en I'educacié dels seus fills o
tutelats es vegi reflectida en el funcionament ordinari i el suport a les activitats propies
del centre.
- Es consideraran pare o mare d’alumnes les persones fisiques amb la patria potestat
sobre I'alumne o alumna des del moment de la matriculacié del seu fill o filla.

En cas d’abséncia dels pares hi haura un representant autoritzat pels pares de
I'alumne/a.
- Es perden aquests drets corresponents a la condicié de pare/mare, als efectes d’aquest
reglament: per la majoria d’edat de l'estudiant, al final de I'escolaritat, per baixa al

centre o per pérdua legal o judicial, mitjangant sentencia ferma, de la patria potestat.

32.1 Drets

a) Participar en la vida del centre d’acord amb la normativa vigent.

b) Coneixer el funcionament del centre i com s’aplica el seu Projecte Educatiu.

c) Rebre informacié i orientacié sobre el rendiment académic dels seus fills en
I'horari establert a aquest efecte.

d) Serinformats de les abséncies injustificades dels seus fills.

e) Ser informats de les possibles anomalies de conducta que requereixin una accié
conjunta.

f) Dirigir-se al professor corresponent, en I'horari establert i amb cita previa, per
tal de formular qualsevol observacié o queixa sobre I'activitat escolar dels seus
fills. En el cas de no ser degudament atesos, ho faran davant el director/a del
centre.

g) Fer arribar propostes als seus representants en el Consell Escolar.
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h) Ser informats pels seus representants dels aspectes tractats en el Consell

Escolar.
32.2 Deures

a) Acceptarirespectar el Projecte Educatiu i les normes que regeixen el Centre.

b) Implicar-se en I'educacié dels seus fills i promoure la participacié d'aquests en
les activitats de I'escola.

c) Col-laborar amb els seus fills a trobar el temps, I'espai i les eines necessaries per

f)
g)

realitzar 'estudi adequat de la musica a casa.

No interferir en la tasca dels professors, respectant les normes relatives tant a
I'accés a les instal-lacions com al manteniment de I'ordre dins del centre.

Acudir a les citacions que la Direccié de I'Escola i els professors els cursin.
Mantenir actualitzades les dades de I'alumne i informar-ne a la secretaria.
Informar al tutor de qualsevol canvi que alteri el normal funcionament de la
conducta i/o rendiment de I'alumne/a.

Justificar les faltes d'assisténcia a classe dels seus fills.

Assumir les responsabilitats que comportin els carrecs representatius pels quals

hagin estat triats, en el cas que tals organs es constituissin.

32.3 Associacions de pares i mares.

a)

f)

Els pares o tutors dels alumnes podran constituir associacions per a les finalitats
que s'expressin en la legislacié aplicable vigent a aquest efecte.

Aquestes associacions es regiran pel que es disposa en els seus estatuts i en la
legislacié general aplicable, i hauran de complir amb les obligacions que els
afectin.

L'associacio té dret a rebre informacid dels temes tractats en el Consell Escolar,
aixi com de I'ordre del dia de la reunié del Consell, a fi de formular propostes.
L'associacio té dret a elaborar informes per al Consell Escolar a iniciativa propia
0 a peticié d'aquest.

Lassociacio té dret a elaborar propostes de modificacié delesNormes
d'organitzacio i funcionament del Centre.

Lassociacio té el deure de fomentar la col-laboracié entre tots els membres de

la comunitat educativa.
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g) Lassociaciod té el deure d’informar a tots els membres de la Comunitat educativa
de la seva activitat.

Capitol Il Personal docent
33. Definicio
El personal docent constitueix el col-lectiu que estableix el fil conductor per al
desenvolupament de I'ensenyament del Centre. La seva participacié en el procés de la
docencia és essencial. El personal docent, sense perjudici de la legislacié aplicable a la
seva relacié de serveis, gaudira d’ uns drets i deures per tal de preservar el bon

funcionament del centre.

33.1 Drets
A més d’allo que s’estableixi a la normativa laboral general i al conveni de treballadors
de I’Escola Municipal de Musica :

a) Exercir lliurement Iactivitat educativa, dins el respecte ala normativa vigent,
tant la general com la del propi Centre.

b) Ser respectat en la seva integritat fisica i dignitat professional per part de tots i
cadascun dels membres de la comunitat educativa.

c) Desenvolupar la seva activitat docent en les degudes condicions de seguretat i
higiene.

d) Sol-licitar a la direccio l'alteracié puntual dels horaris laborals a fi que permetila
seva participacié en concerts, cursos, conferéncies o altres activitats que
incideixen en la formacid i I'esperit de superacid professional, i representin un
benefici per als alumnes i per al prestigi del centre. Aquests canvis d’horari
hauran de ser autoritzats per la direccié del centre amb I'assessorament del Cap
de Departament, el qual n’haura de tenir coneixement previ.

e) Rebre informacio dels assumptes referents al centre i a la seva tasca docent.

f) Fer arribar propostes al Consell Escolar pels mecanismes establerts.

g) Serinformats dels assumptes tractats pel Consell Escolar.
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33.2 Deures

D’acord amb alld que s’estableix a la normativa laboral general i al conveni de

treballadors de I’ Escola Municipal de Musica :

a)

c)

e)

f)

Realitzar la tasca docent, d’acord amb els objectius del projecte educatiu de
centre, del projecte curricular de centre, del calendari anual de centre i de la
programacié especifica de cada Departament.

Vetllar per la seguretat dels menors d'edat. No es poden quedar sols en el pati
de I'escola fora de les seves hores de classe.

Complir les decisions aprovades pels organs col-legiats relatives a la funcié
docent.

Complir amb les funcions que li puguin ser assignades per I'equip directiu, el seu
Departament o per organs superiors del centre, en l'ambit de la seva
competencia.

Complir les normes administratives establertes per la normativa general,
I'administracid titular i/o I'equip directiu.

Complir amb les obligacions que es deriven de I'activitat docent d’acord amb
allo que estableix el conveni laboral (puntualitat en les classes, assisténcia a

reunions, activitats docents, etc.)

33.3 Faltes i sancions

Les faltes i sancions seran les regulades en la normativa vigent en matéeria laboral i per

aquelles recollides en el conveni laboral del centre.

Capitol Ill Personal d’administracid i serveis

34. Definicio

Es aquell personal que realitza les tasques administratives i de suport que sén

necessaries per a la bona organitzacié i funcionament del centre. Es per aquesta raé que

s’estableixen els drets i deures segiients.
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34.1 Drets

A més dels establerts per part de I'Ajuntament en qliestions laborals tindran dret a:

a) Exercir les seves tasques tot disposant de la informacié i dels mitjans necessaris
per al desenvolupament d’aquestes.

b) Ser respectat en la seva integritat fisica i dignitat professional per part de tots
els membres de la comunitat educativa.

¢) Rebre formacié permanent i a I'actualitzacid dels seus coneixements i capacitats
professionals.

d) Ser informats dels assumptes referents al centre, i a les activitats que aquest
realitza.

e) Fer propostes al Consell Escolar i a ser informats dels assumptes tractats per
aquest.

34.2 Deures

a) Exercir amb professionalitat les funcions assignades al seu lloc de treball i
aquelles altres que es derivin de la seva relacié amb el centre d’acord amb la
normativa aplicable.

b) Col-laborar en I'acompliment de les decisions aprovades pels organs col-legiats
relatives a la funcié docent.

c) Participar en les accions de formacid necessaries per al desenvolupament de la
seva tasca.

d) Dur a terme els processos de gestié administrativa necessaris per a complir els
objectius del centre.

e) Complir les normes administratives establertes per la normativa general,
I'administracid titular i/o I'equip directiu.

f) Complir amb les funcions que li puguin ser assignades amb eficiéncia i eficacia,

per I'equip directiu o altres organs, en 'ambit de les seves competéncies.

34.3 Faltes i sancions

Les faltes i sancions seran les regulades en la normativa vigent en materia laboral i per

aquelles recollides en el conveni laboral.
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Titol VI Comunicacio i informacio

Capitol | Mecanismes de comunicacid i d’'informacié

35. Finalitat

Amb la finalitat de determinar els mecanismes que permetin I'intercanvi d’informacié i
els elements de comunicacié perque les families i els alumnes puguin exercir el seu dret
a ser informats s’estableix un procediment comu per a tots els sectors de la comunitat

educativa.

36. Procediment

Els Caps de Departament centralitzaran i coordinaran tots els comunicats docents.

Els comunicats docents hauran de ser redactats per la persona que els generi. S’han
d’adrecar als Caps de Departament pel seu vistiplau i, en el seu defecte, a la direccio del
centre. Caldra indicar el/s format/s i el/s destinatari/s.

Des de cada Departament s’endrecaran formalment els comunicats, per donar-los
uniformitat, i se’n valorara la inclusié a la pagina web o al tauler d’anuncis oficials.
Finalment es donara instruccions a la secretaria per a la tramesa de la informacié,
adjuntant copia a I'equip de direccio i al Cap de Departament corresponent.

Els comunicats es podran remetre per correu electronic, tauler d’anuncis oficials, en ma,

per correu o per teléfon.

37. Consideracions

El personal d’administracidé enviara copia dels comunicats tramesos a tot el professorat
del centre.

Segons la seva immediatesa i la urgéncia del comunicat es valorara la possibilitat
d’avisar telefonicament I'alumnat

Es fara un registre de comunicats emesos pel centre.
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Titol VII Regulacio de la convivencia

Capitol | Principis que han de regir la convivéncia en el centre

38. Definicié

L'activitat educativa i artistica requereix, per al seu desenvolupament, unes condicions
que afavoreixin el creixement personal de tots el membres que intervenen. Es per
aquesta rad que els principis que han de regir la convivencia sén tots aquells que

faciliten la correcta relacio entre els diferents sectors.

39. Principis que guien la convivéncia

e Complir les normes d’organitzacid i funcionament del centre.

® Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i
ideologiques, com també la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els
membres de la comunitat educativa.

® Participar i col-laborar activament, per tal d’afavorir el millor desenvolupament
de l'activitat educativa, de la tutoria i l'orientacid i de la convivéncia en el centre.

® Respectar les condicions necessaries en I'espai d’estudi comu del centre.

o Respectar el material del centre.

® Respectar el projecte educatiu i les normes que regeixen el centre.

e Evitar realitzar i atendre trucades durant les activitats docents per respecte als

altres membres de la comunitat educativa.

Capitol Il Mesures de promocio de la convivéncia

40. Definicié

Com s’estableix el Decret 102/2010, d’autonomia dels centres educatius, les normes
d’organitzacié i funcionament han d’incorporar les mesures de promocié de la
convivencia establertes en el centre, aixi com els mecanismes i férmules per a la
prevencioé i resolucio de conflictes.

Els centres han d’establir mesures de promocié de la convivéncia, i en particular
mecanismes de mediacié per a la resolucié pacifica dels conflictes i formules per mitja
de les quals les families es comprometin a cooperar de manera efectiva en 'orientacié,
I'estimul i, quan calgui, I'esmena de l'actitud i la conducta dels alumnes en el centre

educatiu.
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41. Prevencio i resolucié de conflictes

LEscola Municipal de Musica opta pel model comunitari basat en I'objectiu de prevenir
la situacié de conflicte i no de tractar de resoldre’l un cop hagi aparegut. El mecanisme
de mediacio per a la prevencié de conflictes sera I'emprat al centre ja que genera una
millor convivencia entre lI'alumnat i amb la comunitat en general i, d'altra banda,
contribueix a un millor aprenentatge.

S’estableix per a tots els membres de la comunitat educativa els segiients apartats:

a) El personal docent i el personal d’administracido i serveis vetllaran en tot
moment per la creacié d’un clima que col-labori al bon desenvolupament de les
tasques educatives que li correspon.

b) Atés que es tracta d’'uns ensenyaments de caracter voluntari, és de gran
importancia la creacié d’'un ambient de respecte envers I'aprenentatge de la
creacio artistica i la interpretacié musical individual i en grup.

¢) Correspondra a la direccid i al professorat del centre, en exercici de I'autoritat
gue tenen conferida i sens perjudici de les competéncies del Consell Escolar en
aquesta materia, el control i I'aplicacié de les normes de convivencia.

d) La resolucié dels conflictes s’ha de situar en el marc de l'accié educativa i s’ha
d’ajustar als principis i criteris establerts a I'art. 31 de la Llei 12/2009, del 10 de
juliol, d’educacié.

e) La mediaci6 sera el procediment per a la prevencio i la resolucio dels conflictes
que es puguin produir en el marc educatiu, per mitja del qual es donara suport a
les parts en conflicte perquée puguin arribar per si mateixes a un acord

satisfactori.
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42. Faltes i sancions relacionades amb la convivéncia

Conductes contraries a les normes de convivéncia del Centre:

1.
2.

9.

Les faltes injustificades i reiterades de puntualitat o d’assisténcia a classe.

Els actes d’incorreccié o desconsideracid amb els membres de la comunitat
educativa.

Els actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de les activitats de
I'escola.

Els actes d’indisciplina i les injuries o les ofenses contra els seus companys o
professors.

El deteriorament, causat intencionadament, o per negligencia, de les
dependeéncies del centre, del material d’aguest o de la comunitat educativa de
I'escola.

Manca d’atencié a les explicacions dels professors, amb distorsié del normal
funcionament de la classe.

No portar el material necessari que permeti un desenvolupament normal de les
activitats.

No realitzar les tasques encomanades pels professors en I'exercici de les serves
funcions docents.

La manca de normes elementals d’higiene i d’educacié.

10. No lliurar les comunicacions entre professors i pares o tutors

Conductes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre:

1.

Els actes d’indisciplina, injuria o ofenses greus contra els membres de la
comunitat educativa de I'escola municipal de musica.

L'agressio fisica 0 amenaces contra altres membres de I'escola de musica.

La incitacié sistematica a actuacions perjudicials per a la salut o integritat
personal dels membres de la comunitat educativa del centre.

La comissié de tres conductes contraries a les normes de convivéncia en un
mateix curs academic.

La manca de respecte que comporti vexacions o insults tant de paraula com
d’accio.

Discriminar greument a qualsevol membre de I'escola per rad de sexe, religid,

raca o d’altres circumstancies socials o personals.
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7.
8.

El robatori del material escolar o no escolar, dins del recinte del centre.

La falsificacid de qualificacions, informes, comunicats o signatures.

Mesures correctores:

AR

Amonestacié oral.

Amonestacié per escrit, comunicada als pares o tutors.

Compareixenca davant del director del Centre.

Intensificacid de la feina docent de I'alumne amb treballs adaptats al seu nivell.
Restitucido del material deteriorat i/o imposicid de tasques de reparacié de
danys.

Suspensio del dret d’assisténcia a classe per un periode no superior a cinc dies
lectius, durant els quals I'alumne s’haura de presentar al centre i efectuar els
treballs académics que se li encomanin.

Totes aquestes mesures seran comunicades pel director de I'escola municipal de
musica als pares o tutors dels alumnes, amb especificacié de les causes que han

originat I'adopcié de la mesura correctora.

Sancions per conductes greument perjudicials:

1.

Reparacié economica dels danys causats al material del centre o bé a d’altres
membres de la comunitat educativa..

Suspensid del dret a participar en activitats del centre durant un periode de
temps que no podra ser superior al que resti per a la finalitzacié del curs
academic.

Inhabilitacié de I'alumne per cursar estudis a l'escola pel periode que resti per a
la fi del corresponent curs académic.

Inhabilitacié definitiva per cursar estudis al centre.

43. Control i causes de justificacio d’assisténcia

D’acord amb alld que s’estableix a I'article 19.1.e) del Decret 102/2010, de 3 d’agost,

d’autonomia de centres educatius, I'Escola Municipal de Musica determina com a

conducta contraria a la promocio de la convivéncia del centre les faltes d’assisténcia.
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43.1 Control d’assisténcia

a)

e)

f)

El professor controlara Il'assisténcia dels alumnes a les classes mitjancant un
registre diari de faltes d’assisténcia fent-ho constar en la fitxa de I'alumne
absent.

Els retards superiors a deu minuts, excepte justificacié, seran considerats faltes
d'assisténcia.

Les faltes d'assisténcia sense justificar seran notificades pel professor al tutor de
I'alumne.

Es consideraran faltes justificades aquelles per les quals es presenti el
corresponent justificant motivades per:

e Malaltia cronica o transitoria si s'acompanya del corresponent part médic
o justificant per part dels pares o tutors dels alumnes.

e Malaltia greu o defuncié d'un familiar.

e Compliment d'un deure inexcusable entenent-se per tal, entre d’altres, els
seglients: sol-licitud o renovacié del D.N.l., passaport o un altre document
oficial; presentacié davant |'Oficina d'Ocupacié o qualsevol Administracid
Publica; presentacié a proves amb convocatoria oficial; tramitaciéo de
documentacié en la secretaria de I'Escola Municipal de Mdsica de Santa
Coloma de Gramenet.

Sera necessari per absentar-se d'una classe en la qual es trobi I'alumne el permis
del tutor o del cap d'estudis.

Totes les faltes dels menors d’edat han d’estar justificades.

43.2 Procediment de justificacio i control dels retards.

a)

c)

El professor/a permetra I'entrada a l'aula amb retard sempre que I'alumne
acompanyi el corresponent justificant, en cas contrari quedara a la
discrecionalitat del professor permetre |I'entrada o denegar-la.

Els professors/es informaran a la tutoria dels alumnes que sistematicament
reincideixin en aquesta falta.

Cada professor passara llista en cada hora lectiva i anotara les faltes en el
registre de classe.

El tutor comunicara trimestralment als seus pares o tutors les faltes dels seus

tutelats.
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e) En el cas de reiteracié en les faltes d’assisténcia sense justificar:
e El professor/a ho comunicara a secretaria i aquesta ho notificara
mitjangant escrit a la familia o tutor/a.
e Si la conducta no es modifica, I'Equip Directiu i el tutor es reuniran per
prendre les mesures oportunes.
e Si hi ha alumnes en llista d’espera, la Comissié d’admissié valorara si

I'alumne pot ser baixa al centre.

44. Régim d’us de les aules d’estudi i materials del centre

Sera considerada conducta contraria a les normes de convivéncia no respectar allo que
esta establert en aquest reglament sobre I'Us de les aules, o causar el deteriorament
intencionat de les dependeéncies, dels instruments, o del material d’aguestes o de la

comunitat escolar.
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Titol VIII Revisio de les normes d’organitzacid i funcionament del centre.

Capitol | Revisio i reforma de les NOFC

45. Procediment

Es procedira a la revisio i/o la modificacié de les NOFC sempre que la normativa vigent
ho requereixi i cada vegada que ho demani al menys 2/3 del Claustre.

La iniciativa de reforma s'exercira mitjangant la presentacié davant el/la director/a d’un
escrit que contindra, necessariament, la identificacié dels sol-licitants, les raons o
motius que segons el parer del/els proponents justifiquin la necessitat de la reforma i, si
escau, el text alternatiu proposat.

El/la director/a, previ els tramits i informes juridics i economics oportuns, elevara al
Consell Escolar a l'efecte de la seva presa en consideracidé i submissid si escau, a la
discussié i informe a la presidencia de I'Organisme Autonom abans de la seva

consideracio.

46. Potestat
La potestat de reforma d’aquestes Normes d’Organitzacid i Funcionament correspon, al

igual que la seva aprovacid, al Consell Escolar del centre.
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ANNEXOS :

INSTRUCCIONS QUE REGULEN LA PREINSCRIPCIO | MATRICULA DE
LALUMNAT DE [’ESCOLA MUNICIPAL DE MUSICA DE SANTA COLOMA DE
GRAMENET

CONCLUSIONS GRUPS DE TREBALL SOBRE MESURES PREVENTIVES
AVALUACIOPSICOSOCIAL ESCOLA DE MUSICA

PLA D’EMERGENCIA DE I’ESCOLA MUNICIPAL DE MUSICA DE SANTA COLOMA
DE GRAMENET

Pagina 50



DE MUSICA

ESCALA

SANTA CO

ANNEX |

INSTRUCCIONS QUE REGULEN LA PREINSCRIPCIO
| MATRICULA DE ULALUMNAT

DE L'ESCOLA MUNICIPAL DE MUSICA
DE SANTA COLOMA DE GRAMENET
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ANNEX |

INSTRUCCIONS QUE REGULEN LA PREINSCRIPCIO | MATRICULA DE UALUMNAT DE
L’ESCOLA MUNICIPAL DE MUSICA ‘CAN ROIG i TORRES’ DE SANTA COLOMA DE
GRAMENET

L'Escola Municipal de Musica ‘Can Roig i Torres’, es troba adscrita al Patronat Municipal
de Musica de Santa Coloma de Gramenet, organisme autonom local, de caracter
administratiu, de I'Ajuntament de Santa Coloma de Gramenet, dotat de personalitat
juridica propia per a 'acompliment dels seus fins i per a la realitzacié dels serveis que li
siguin assignats per la Corporacié Municipal.

El Patronat de Mdusica té per objecte la gestid del servei d’ensenyaments musicals
mitjancant el foment de I'educacio, I'accés i la participacié activa en la vida musical de la
ciutat, aixi com procedir a l'orientacié i promocié del desenvolupament, I'expansio i
I'abast de la musica com a art i expressid cultural en tota I'amplitud de les seves
manifestacions.

Aquest Patronat es regeix pels estatuts aprovats definitivament pel Ple de '’Ajuntament
de Santa Coloma de Gramenet, en sessio celebrada el dia 24 de febrer de 1997.

LEscola Municipal de Musica Can Roig i Torres de Santa Coloma de Gramenet ofereix
ensenyament, practica i assessorament musical a totes aquelles persones i entitats que
hi estiguin interessades, tot contribuint a la difusid, desenvolupament, cohesid social i
millora de la qualitat de vida del municipi, mitjancant serveis de prestigi, propers,
accessibles i atents a les necessitats i sensibilitats que hi conviuen.

De conformitat amb la Disposicié addicional segona del Decret 75/2007, de 27 de marg
publicat al DOGC num. 4852, de 29.3.2007, pel qual s'estableix el procediment
d'admissié d'alumnat en els ensenyaments sufragats amb fons publics, que disposa que
"I'admissié de l'alumnat a les escoles de musica o de dansa especifiques sufragades
amb fons publics, per cursar estudis que no condueixin a I'obtencid de titols de validesa
acadéemica, es regeix per les normes particulars que les corporacions locals titulars
estableixen d'acord amb la legislacid vigent i aquesta disposicid."
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Article 1.- Objecte.

Aquestes instruccions regulen I'admissié d'alumnat a I’'Escola Municipal de Musica ‘Can
Roig i Torres’ de Santa Coloma de Gramenet.

Article 2.- Informacio

A l'inici del procés d'admissid, I'equip directiu de I’'Escola Municipal de Musica ‘Can Roig
i Torres” informara de l'oferta de places i del calendari del procés de preinscripcio
ordinaria.

S’haura d'informar sobre els aspectes seglients:

- L'oferta de places vacants.
- Calendari, requisits i criteris d'admissié de I'alumnat.
- Els preus publics aplicables.

Aquesta informacio es fara publica a la web i al tauler d'anuncis de I'escola.
Article 3.- Oferta de places.

1.- Cada curs escolar I'Escola Municipal de Musica ‘Can Roig i Torres’ fara publica la
capacitat total de I'oferta amb indicacioé de les places vacants.

2.- Per a fixar el nombre de places vacants no reservades es deduiran les places
corresponents als alumnes provinents del curs anterior que hagin confirmat la
continuitat el curs seglient.

3.- Loferta de places vacants s'ampliara amb les places inicialment reservades dels
alumnes que no hagin formalitzat la matricula un cop finalitzat el periode.

Article 4.- Procés de preinscripcio i de matriculacié

1. Alumnes que ja estan cursant estudis al centre:
Si volen renovar la matricula per al curs seglient han d'omplir un document de reserva

de placa especific que se'ls fara arribar poc abans del periode oficial de preinscripcid. El
full de reserva de placa equival al full de matricula i no caldra fer cap gestié posterior de
matriculacid.

2. Alumnes de nou ingrés:
Hauran de fer la preinscripcio i formalitzar la matricula (en el cas d'obtenir placa) en els
terminis establerts en el calendari corresponent.

La sol-licitud de preinscripcié es formalitza dins del periode establert amb I'imprés que
es troba a disposicid dels sol-licitants a la secretaria de I'Escola Municipal de Musica
‘Can Roig i Torres’ de Santa Coloma de Gramenet, situada al carrer Rafael de Casanovas,
num. 5, de dilluns a divendres en horari de 18 a 20 hores.
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El calendari del procés de preinscripcid i matriculacié figura com ANNEX 1 d’aquestes
instruccions.

Article 5.- Composicid i funcions de la comissié de matriculacié.

A l'efecte de garantir el compliment de la normativa d'admissié de l'alumnat i la
participacié dels diferents sectors educatius en el seguiment del procés d'assignacié de
places, I'Escola Municipal de Musica estableix una comissié de matriculacio.

La comissid de matriculacié és constituida pels membres seglients:

e El/La Director/a de I'Escola Municipal de Musica o persona de |'equip directiu en
qui delegui.

e El/La Secretari/a Acadéemic/a de I’Escola Municipal de Musica.
Un/a representant de I’Associacié de Mares i Pares del centre.

e El/La Secretari/a de I'Escola Municipal de Musica.

Competencies de la comissié de matriculacio:

® Resoldre en primera instancia les reclamacions que es puguin produir després
de la publicacio del llistats provisionals baremats.

e Supervisar el compliment de les normes que regulen el procediment d'admissio
d'alumnat que disposa aquestes instruccions.

e Comprovar el correcte resultat de la baremacié.

e Requerir I'assistencia de persones técniques quan aquestes puguin ajudar a la
presa de decisions.

Periode d'actuacid.
La comissié de matriculacio finalitza la seva actuacié quan es constitueix la comissié de
matriculacié del curs seglient.

Article 6.- Procediment d’adjudicacié de plaga.

Per ordenar les sol-licituds d’admissid i gestionar les places ofertes quan el nombre de
sol-licituds és superior a l'oferta, les sol-licituds s’ordenaran d’acord amb els criteris que
s’estableixen a FANNEX 2 d’aquestes Instruccions.

En les situacions d’empat que es produeixin després d’aplicar aquests criteris,
'ordenacié de les sol-licituds afectades es fa per sorteig public, que determinara el
desempat i l'ordre de les llistes d’espera, d’acord amb el procediment establert a
FANNEX 3 d’aquestes Instruccions.

Article 7.- Matricula.
1.- Les matricules de I'alumnat inclos a la relacié definitiva, d’acord amb el calendari

aprovat previst, i que sigui adjudicatari de placa, hauran de formalitzar-se dins del
periode que s'indiqui en I'anunci d’aprovacié de les llistes definitives.
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2.- La no formalitzacido de la matricula determinara la baixa automatica en la relacio
definitiva, amb pérdua del dret a la plaga adjudicada, sense necessitat de prévia
comunicacio a l'interessat.

Article 8.- Matricula dels alumnes en llistes d’espera.

1.- La matricula de I'alumne inclos a la llista d’espera, al qual correspongui cobrir una
baixa, haura de formalitzar-se dins el termini maxim de cinc dies habils des de la
comunicacio de la baixa a la familia.

2.- La no formalitzacid de la matricula determinara la baixa automatica en la llista
d'espera, amb péerdua del dret a la placa destinada a ser coberta, sense necessitat de
nova comunicacio a l'interessat.

Article 9.- Documentacio acreditativa dels criteris d’admissid i per a la formalitzacié de
la matricula.

La documentacio acreditativa dels criteris d’admissio d’alumnes figura a I'ANNEX 2
d’aquestes Instruccions.

La documentacié acreditativa per a la formalitzacié de la matricula figura com a ANNEX
4 d’aquestes Instruccions.

La falsedat o frau en les dades aportades comporta la invalidacio dels drets de prioritat
que puguin correspondre.

Article 10- Publicacié de la llista d'admesos.

Una vegada finalitzat el periode de preinscripcid, si el nombre de sol-licituds és igual o
inferior al nombre de places vacants, es consideraran admesos tots els sol-licitants que
reuneixin els criteris d'ingrés. Si, en canvi, el nombre de sol-licituds és superior al
nombre de places vacants, seran admesos tants alumnes com places ofertes, d'acord

amb el resultat de I'aplicacié de la baremacid i el sorteig public.

La Direccid de I'Escola fara publica la llista d'admesos en el tauler d'anuncis i a la pagina
web de I'Escola de Musica.

L'alumnat que, en el procés d'inscripcid, resulti no admés passara a formar part de les
llistes d'espera amb la baremacié obtinguda.

La llista d'espera sera vigent durant tot el curs escolar.

Article 11- Recursos
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1.- Les persones interessades poden presentar reclamacions davant la comissio de
matriculacié en relacié amb les decisions d'aquest organ que els afectin, en el termini
de tres dies habils des de la publicacid de les llistes en questid.

2.- Contra les decisions de la comissié de matriculacid es pot interposar recurs de
reposicié davant el/la president/a del Patronat Municipal de Musica.

3.- L'anterior s'entén sense perjudici de qualsevol altre recurs que els interessats estimin
més adient.

Article 12- Assignacié d’Instrument als alumnes actualment matriculats al centre

Pel que fa referencia a I'instrument tindran prioritat els alumnes que actualment estan
matriculats al Centre.

Pels alumnes que cursen Iniciacid |

- Per tal de mantenir un equilibri de nombre d’alumnes per instrument que
permeti la continuitat dels diferents grups instrumentals de I'Escola, quan hi ha
excés de demanda, la Direccié del Centre podra excloure del CRIC (Curs Rotatiu
d’Instrument Col-lectiu) I'instrument que cregui convenient i aixi potenciar la
resta.

- En el full de reserva de plaga pel curs seglient s’ha de fer la tria de 3 opcions
d’instrument. A la reunid que es fa amb el professor I'Gltim dia de classe, en
funcié dels informes i de les places disponibles, s’aconsellara, des de I'Escola,
una de les 3 opcions triades.

- Un cop estudiats els resultats d’aquestes reunions s’informara a les families
personalment de I'opcio a la qual I'alumne es podra matricular.

Pels alumnes a partir d’Iniciacio Il :

Es donara prioritat a I'eleccio d'instruments que permeti una oferta equilibrada, que
sera oportunament anunciada, sempre en funcié dels instruments vacants.

Els alumnes que Unicament estiguin matriculats de llenguatge musical tindran prioritat
en l'assignacié d’instrument, respecte d’aquells que no s’hi matriculin.
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Article 13- Assignacié d’Instrument als nous alumnes del centre

Un cop assignats els instruments als alumnes anteriorment matriculats, per tal de
realitzar I'assignacié d’instruments als nous alumnes del centre s’establira una llista
d’instruments vacants.

Si la demanda supera l'oferta es seguira I'ordre de les llistes de sol-licituds, establert
com a resultat d’aplicar els criteris d’admissié d’alumnes de 'ANNEX 2 i, si s’escau, el
sorteig public regulat a 'FANNEX 3, d’acord amb I'article 6 d’aquestes instruccions.

L'assignacié d’instrument als nous alumnes del centre no es podra fer efectiva fins a la
primera setmana de juliol.

DISPOSICIO ADDICIONAL.

PRIMERA.- Pel que fa a allo no regulat en aquestes Instruccions sera d’aplicacid
supletoria la normativa establerta per la Generalitat de Catalunya.

SEGONA .- UAnnex | de les Instruccions recull el calendari del procés de preinscripcio
ordinaria per al curs 2016-2017. Cada any I'drgan competent aprovara el calendari del
procés de preinscripcié ordinaria per al curs corresponent. Els annexos 2, 3 i 4 relatius
als criteris d’admissié d’alumnes, la seva baremacié i acreditacio, el procediment de
sorteig i la documentacié per a la matriculacid seran aplicables als processos de
preinscripcid i matricula dels cursos seglients mentre l'drgan competent no els
modifiqui.

DISPOSICIO DEROGATORIA.

Aquestes Instruccions substitueixen les anteriorment aprovades pel Patronat Municipal
de Mdsica de Santa Coloma de Gramenet.
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ANNEX 1

Calendari procés de preinscripcio ordinaria, curs 2016-2017

DATA

TASCA

Del 3 de maig al 6 de maig

Informacio de l'oferta inicial

Del 9 al 20 de maig

Presentacio sol-licituds de preinscripcions

Del 23 de maig al 12 de juny

Baremacid de les sol-licituds presentades i
aprovacio de la relacié baremada

13 de juny

Publicacié de la relacié baremada .
(S'obre periode de reclamacions a baremacid)

14, 15 16 de juny

Presentacio de reclamacions

20 de juny Publicacié de la relacié baremada definitiva

22 de juny PUBLICACIO DEL NUMERO DE TALL (SORTEIG) *

23 de juny Aprovacio llistes definitives d’admesos

415 de juliol Periode de matricula personalitzada alumnes
del centre

6,7 i 8 dejuliol Periode de matricula alumnes nous

Del 18 al 22 de juliol

Matricula automatitzada. Es passa rebut pel
banc

* El dia del sorteig public per els casos amb la mateixa puntuacioé sera el dia 22 de juny a
les 15:45 hores, a I'Escola Municipal de Musica ‘Can Roig i Torres’ de Santa Coloma de
Gramenet, amb la presencia de la secretaria del Patronat i el president de la comissié de

matriculacio.
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ANNEX 2

Barems

CRITERIS D’ADMISSIO D’ALUMNES :

Quan l'alumne té germans o germanes escolaritzades al centre o pares o tutors
legals que hi treballin en el moment en qué es presenta la preinscripcié: 40
punts

Quan el domicili de la persona sol-licitant estigui en el municipi del centre: 30
punts

Quan a instancia del pare, mare, tutor, tutora legal es prengui en consideracio,
en comptes del domicili de I'alumne o alumna, I'adreca del lloc de treball d’'un
d’ells dins el municipi del centre: 20 punts

Quan lI'alumne ha cursat amb anterioritat estudis al centre: 10 punts

Quan el pare, la mare, el tutor o la tutora de l'alumne hagi cursat amb
anterioritat estudis al centre: 5 punts

A efectes d’aplicar el dos darrers criteris es requerira que, com a minim, s’hi hagin
cursat, amb anterioritat, dos anys complerts d'estudis.

DOCUMENTACIO ACREDITATIVA DELS DIFERENTS CRITERIS DE BAREMACIO

Fotocopia i original del llibre de familia, en el cas que es tinguin germans/es al
centre.

Certificat d’'empadronament, on consti el domicili de I'alumne o alumnai el del
pare, mare, tutor, tutora legal dins el municipi.

Copia del contracte laboral o certificat d’empresa, on consti el domicili laboral
del pare, mare, tutor, tutora legal si es vol que es prengui en consideracio, en
comptes del domicili de I'alumne o alumna. En el cas de treballadors en el regim
d’autonoms, es tindra en compte el domicili acreditat a I'Agéncia tributaria i
s’acreditara amb copia del formulari de la declaracié censal d’alta, modificacid i
baixa en el cens d’obligats tributaris (model 036).

En el cas d’antics alumnes, s’haura d’indicar en el full de sol-licitud d’admissié
les dades de la persona que anteriorment cursava estudis al centre i, si s’escau,
la relacid de parentiu o tutoria amb el sol-licitant, aixi com els anys durant els
quals va assistir, perque el centre pugui comprovar-ho.
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ANNEX 3
Procediment del sorteig

Procés:

\ Univers: total de demanda.

\ Llistat de totes les sol-licituds ordenades per ordre de num. de preinscripcio, amb les
baremacions corresponents .

Descripcio:

\Obtencié d’un nombre aleatori sobre el univers de les demandes, mitjancant un clic en
un monitor.

\ Aguest nombre sera el primer per iniciar la llista d'admesos de les vacants, que van
resultar després de I'ordenacié baremada de les sol-licituds.

ANNEX 4

Documentacié necessaria per a matricular-se :

Resguard de la preinscripcid

1 fotografies mida carnet (2 fotos els alumnes que faran Iniciacio 1)

Dades bancaries

Fotocopia DNI o Llibre de Familia (alumne/a)

Fotocopia llibre de vacunes o certificat médic

Fotocopia DNI pare o mare (menor d’edat)

Familia nombrosa: original i fotocopia del carnet de familia nombrosa per poder
beneficiar-se del descompte en la matricula
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CONCLUSIONS GRUPS DE TREBALL
SOBRE MESURES PREVENTIVES

AVALUACIO PSICOSOCIAL
ESCOLA DE MUSICA
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CONCLUSIONS GRUPS DE TREBALL SOBRE MESURES PREVENTIVES AVALUACIO
PSICOSOCIAL ESCOLA DE MUSICA

12 reunio GRUP DE TREBALL : 5/03/14 — 15,30 HORAS
ASSISTENTS :-

- Maite Folqué (Directora)

- Amalia Llorente (Secretaria Académica)
- Carles Franco (Cap d’estudis)

- Gloria Miquel (Professora)

- Carmen Olmo (Responsable Administrativa)

- JoseL.Pérez (Auxiliar Técnic)

- Modesto Fraile (Administrador PMM)

Es va procedir a discutir el llistat de mesures preventives facilitat per I'empresa EGARSAT
PREVENCIO, una vegada realitzada I'avaluacié de riscos psicosocials a I’Escola de Musica
‘Can Roig i Torres’, i es va decidir comencar per les mesures assenyalades en color
vermell (amb més risc percentual).

12.- CONTROL TEMPS A DISPOSICIO.

En aquest punt es va discutir sobre els marges de descans de les dues persones que
actualment es troben a l'edifici durant tota la tarda. Després de les corresponents
reflexions sobre els millors moments per poder disposar del temps de descans
corresponent es va decidir fixar, de manera regular, els seglients horaris :

RESPONSABLE ADMINISTRATIVA : de 17,30 a 18,00 hores.
AUXILIAR TECNIC : de 19,30 a 20,00 hores.

(Es fa constar que aquests horaris es poden canviar si existeixen circumstancies que ho
aconsellin i es coordinaran per tal de no coincidir)

22 EXIGENCIES PSICOLOGIQUES EMOCIONALS.

En aquest punt, i per tal de poder prevenir situacions futures, es va decidir trobar espais
de reflexido entre el professorat (no només als claustres i SSAA) o entre diferents
departaments, entre l'equip directiu i el personal no docent. Fa falta també buscar
espais per a informar de temes que no son estrictament pedagogics, aixi com poder
establir protocols en casos d’infermetat ( a qui s'informa de les baixes, suplents, etc)

En cas d’ accidents deixar visible un numero d’urgencies i establir protocol.

32.- ACTIVITATS EXTRAORDINARIES. S’han d’organitzar amb el maxim d’autonomia i tenir
previst d’informar sempre de les dates de les mateixes a pares i alumnes, companys
implicats, direccid i a la secretaria i auxiliar técnic.

Pagina 62



FSUCTA

DE MUSICA
SANTA COLOMA DE GRAMENET

24 reunio GRUP DE IREBALL : 13/03/14 — 15,30 HORAS
ASSISTENTS :-

- Maite Folqué (Directora)

- Amalia Llorente (Secretaria Académica)
- Gloria Miquel (Professora)

- Carmen Olmo (Responsable Administrativa)

- JoseL.Pérez (Auxiliar Técnic)

- Modesto Fraile (Administrador PMM)

Una vegada analitzada la reunid anterior, es va decidir passar directament als punts més
importants a nivell relacional a I'Escola :

112.- CLARETAT DE ROL.

Aquest va ser un punt mol debatut, ja que incorpora totes aquelles tasques i activitats
qgue es realitzen a I'Escola assiduament i es planteja la necessitat de trobar uns
protocols que ens permetin el seu funcionament normalitzat.

Seguidament es passa a enumerar totes aquelles activitats propies del funcionament
normal de I'escola :

A) FOTOCOPIADORA. Una vegada analitzades la quantitat de tasques que es
deriven del seu funcionament i la seva complexitat, s’acorda establir un sistema
de funcionament per assegurar els seus objectius :

- Fotocopies massives previstes : S’ha d’entregar el/s original/s a Secretaria i la
recepcié de les copies sera al dia segiient habil.

- Fotocopies puntuals urgents : Si en aquest moment no es troba present
I'auxiliar técnic, les fara el personal docent.

- Fotocopies no urgents : Es deixaran en una ‘safata’ que es trobara a I'armari
blanc, per que l'auxiliar técnic les pugui fer amb normalitat.

- Enquadernacions : S’ha d’entregar el/s original/s a Secretaria i la recepcié de
les copies sera en el termini d’una setmana.

B) TELEFON. Després de reflexionar sobre totes les situacions que es poden produir
en la recepcié de les trucades telefoniques, es determina que con caracter
general el procediment de recepcio sigui el seglient :

a. Primer, 'auxiliar técnic.
b. Ensegon lloc, la responsable administrativa
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FSUCTA

DE MUSICA
SANTA COLOMA DE GRAMENET

39 reunid GRUP DE TREBALL : 26/03/14 — 15,30 HORAS
ASSISTENTS :-

- Maite Folqué (Directora)

- Amalia Llorente (Secretaria Académica)
- Carles Franco (Cap d’estudis)

- Gloria Miquel (Professora)

- Carmen Olmo (Responsable Administrativa)

- Jose L. Pérez (Auxiliar Técnic)

- Modesto Fraile (Administrador PMM)

Com a continuacid dels punts tractats la sessié anterior, en aquesta es discuteixen els
seglents :

C) MOVIMENT D’ESPAIS. Donada la quantitat d’espais a tractar i el mobiliari
corresponent es distribueix de la seglient manera :

a. AULES. (Fonamentalment les aules 11, 12, Gran, Pati i Percussid). En
aquestes aules s’acorda que sempre s’ha de deixar com estigui establert
a la foto inicial de distribucié de I'espai, i puntualment la podra canviar el
professor responsable de la mateixa, amb la col-laboracié del auxiliar
tecnic, si es possible.

b. ORQUESTRES. (Fonamentalment a I'’Auditori, Aula 12, Pati i Percussid).
S’ha de procurar establir un sistema de corresponsabilitat amb I'alumnat
per tal de col-laborar en el moviment d’aquest espais i, donat el pes
excessiu de les cadires actuals, es proposa que aquestes romanguin en
Auditori i a la resta d’espais ocupats per orquestres s’estudii la
possibilitat d’adquirir alguns models més lleugers.

c. PIANOS. Es proposa estudiar 'augment de temperatura al magatzem on
es guarda el piano gran i la possibilitat de aillar acisticament aquest
espai.

d. TARIMES. Com a norma general s’haura d’identificar la necessitat o no
de col-locar tarimes, amb una planificacié previa. Calcular que es
necessiten de 4 a 5 persones. En qualsevol cas, s’ha de procedir a buscar
models més lleugers de tarimes al mercat. (En aquest punt
s’encarregaran Gloria Miquel i Carles Franco de buscar aquests models).
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FSUCTA

DE MUSICA
SANTA COLOMA DE GRAMENET

49 reunid GRUP DE TREBALL : 7/05/14 — 15,30 HORAS
ASSISTENTS :-

- Maite Folqué (Directora)

- Amalia Llorente (Secretaria Académica)
- Carles Franco (Cap d’estudis)

- Gloria Miquel (Professora)

- Carmen Olmo (Responsable Administrativa)
- Jose L. Pérez (Auxiliar Técnic)

- Modesto Fraile (Administrador PMM)

En aquesta darrera reunid es fa un repas a tots els punts desenvolupats en les sessions
anteriors i s’acorda fer un redactat definitiu del contingut dels temes tractats en el grup
de treball i presentar-ho a una reunié extraordinaria del claustre de professors, amb
I'assistencia, també, del personal no docent, amb l'objectiu de poder incorporar-ho com
Annex a les properes Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centres (NOFC),
anterior Reglament de Regim Intern.

Es comenten els seglients punts:

D) Es mirara pressupost per posar suro o cortines al magatzem de pianos i
habilitar-lo minimament

E) Mirar com es canalitzen les queixes dels pares per tal que no es quedin només a
secretaria

F) Important informar sempre dels canvis d’horari dels alumnes, afecta a les
guotes i no es pot cobrar amb caracter retroactiu

També es comenta que al final de cada curs escolar s’hauran de fer entrega, per part de
tot el personal docent, de tots els jocs de claus que tinguin al seu abast, per tal de
reorganitzar el curs seglient.
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ANNEX Il

PLA D’EMERGENCIA DE
’ESCOLA DE MUSICA DE

SANTA COLOMA DE GRAMENET
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Pla d'emergencia
del centre docent

Fitxes



ESCOLA

DEMUSICA CAN
SANTA COLOMA DE GRAMENET

Identificacio del centre

Nom del
Centre:

PATRONAT MUNICIPAL DE LA MUSICA SANTA COLOMA
DE GRAMENET (ESCOLA CAN ROIG | TORRES)

[Codi: [08/040655 |Nivells educatius: | ELEMENTAL/MITJA

[ Carrer

| DALT DE CIUTADELLA, 16
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ESCOLA

DEMUSICA CAN R
SANTA COLOMA DE GRAMENET

Poblaci | SANTA COLOMA DE Comarca: BARCELONES
o) GRAMENET

Any de realitzacio del pla

(2008

Data d'actualitzacio del pla

[2015
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Identificacio del centre docent

Nom del
Centre:

PATRONAT MUNICIPAL DE LA MUSICA SANTA COLOMA
DE GRAMENET

[Codi: |08/040655  [Nivells educatius: | ELEMENTAL/MITJA

[ Carrer

| DALT DE CIUTADELLA, 16

Pla d’Emergéncia / Novembre 2015
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Poblaci | SANTA COLOMA DE GRAMENET

o)

Telefon: |93 391 2451 [Fax [93 3927918
Nombre total |472 Curs: |2015-2016 [Nombre total 2
d’alumnes: d’edificis:

El centre, es troba en un nucli urba? Si No [
Es un edifici aillat? Si No O
L’'Us de I'edifici és compartit? Si [ No

Si I'edifici és compartit, amb que?

Comergos [

Altres

Habitatges [1 Oficines [l

Carrers o vies per on es pot accedir al centre

*Anoteu-ne el nom i completeu-ne les dades

Nom Sentits Amplada de la
calcada en metres
DALT DE CIUTADELLA Doble [ Unic 4
RAFAEL CASANOVAS Doble [ Unic 4

Doble [0 Unic O

Doble [0 Unic O

Els carrers sén prou amples perqué passin els vehicles dels bombers,
policies, ambulancies, etc.?

Si No[]

Equipament de seguretat a I’exterior del centre:

Hi ha hidrants a la via publica? (veure planol) Si [ NoKX
Si n’hi ha com soén?

de perico [

de columna J
Indiqueu el diametre de I'hidrant (mm): 80LJ] 10001 15001

Pla d’Emergéncia / Novembre 2015




Caracteristiques de cada edifici

Completeu les dades per a cada edifici del centre docent

Edifici 1 Edifici 2
Nom' ESCOLA AUDITORI
1900 2006

Any de construccio
Superficie construida aproximada ( m?) 830,2 m? 1.062,5 m2
Estructura® Metal-lica n 0

De formigo

D’obra ] H

Altres ] O
Nombre de plantes* 3 3

Observacions:

' Si els edificis tenen un nom (es.: edifici pre-escolar, edifici primaria, edifici cargol...) es pot anotar per tal
d'identificar-lo

2La superficie construida no comprén els patis ni altres zones descobertes

3Si no sabeu quin tipus d'estructura té I'edifici demaneu assessorament a I'Ajuntament

“Per a anotar el nombre de plantes cal anotar-les totes com al exemple seglent:

Nombre de plantes: soterrani/planta baixa/planta primera/plata segona
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Planta baixa

Edifici: 1

Nom: ESCOLA

Pla d’Emergéncia / Novembre 2015




Activitats

Nombre d’aules i altres espais del centre®

Num. |Nom Num. Nom

1 DESPATX ADMINISTRACIO

1 VESTIBUL

2 AULES

Ocupacio maxima de la planta

Alumnes 30
Personal docent 2
personal no docent 2

Total 34

Vies d’evacuacié. Sortides a I'exterioré

1 sortida a I’exterior + 1 escala d’accés a planta
soterrani
Nombre
Amplades (cm) 100 130
Sén alternatives?’ Si No [
Son practicables?® Si No [
Son senyalitzades? Si No [J
En quin sentit s’obren Cap enfora Cap endins [
les portes exterior?
Mitjans que teniu per a protegir-vos
Enllumenat . 0 D‘et_ectors I
d’emergéncia automatics

Senyalitzacio

[1 Boques d’incendi
equipades

5 Cal anotar les activitats que hi ha a cada planta: aules, laboratoris, biblioteques, tallers, cuines, menjadors,
despatxos, magatzems de material, calderes, quadre eléectric i quadre d'instal-lacions de gas, entre d'altres.

5 Les vies d'evacuacio sén vies d'accés habituals o no (escales i sortides d'emergéncia) que, en cas
d'emergencia, fan possible el desplagament dels alumnes i del personal del centre fins a un espai exterior segur
(el punt de concentracid). Els ascensors no es consideren vies d'evacuacio.

7 En cas de més d'una sortida, és important saber si hi ha alternativa de sortida, perqué des de qualsevol punt
sempre n'hi hagi més d'una

8 Una sortida es considera practicable si el sistema d'obertura de la porta és facil de fer servir i es pot obrir des
del mateix lloc, i no hi ha obstacles que impedeixin el pas.
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[] Sistema fix
d'extincio

1 Polsadors d’alarma

Extintors d’incendi Avisador d'alarma

manuals

P (O]
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Planta num. 1

| Edifici: 1

| Nom: ESCOLA

Activitats

Nombre d’aules i altres espais del centre®

Num. |Nom Num. |Nom
9 AULES INDIVIDUALS
1 DESPATX DIRECCIO
Ocupacio maxima de la planta
Alumnes 23
Personal docent 9
personal no docent 3
Total 35

Vies d’evacuacio. Sortides a I'exteriori®

1 escala
Nombre
Amplades (cm) 150
Sén alternatives?™" Si O No
Son practicables?'? Si No [
Son senyalitzades? Si No
En quin sentit s’obren Cap enfora [ Cap endins [
les portes exterior?

9 Cal anotar les activitats que hi ha a cada planta: aules, laboratoris, biblioteques, tallers, cuines, menjadors,
despatxos, magatzems de material, calderes, quadre eléctric i quadre d'instal-lacions de gas, entre d'altres.

° Les vies d'evacuacid son vies d'accés habituals o no (escales i sortides d'emergéncia) que, en cas
d'emergencia, fan possible el desplagament dels alumnes i del personal del centre fins a un espai exterior segur
(el punt de concentracid). Els ascensors no es consideren vies d'evacuacio.
" En cas de més d'una sortida, és important saber si hi ha alternativa de sortida, perqué des de qualsevol punt
sempre n'hi hagi més d'una
2 Una sortida es considera practicable si el sistema d'obertura de la porta és facil de fer servir i es pot obrir des
del mateix lloc, i no hi ha obstacles que impedeixin el pas.
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Mitjans gue teniu per a proteqir-vos

Enllumenat
d’emergéncia

[l Detectors
automatics

Senyalitzacié

(1 Boques d’incendi
equipades

[l Polsadors d’alarma

1 Sistema fix

—
ol
A

d'extincid
Extintors d’incendi Avisador d'alarma
manuals OJO! NO HAY

P =
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Planta num. soterrani

| Edifici: 1

| Nom: ESCOLA

Activitats

Nombre d’aules i altres espais del centre'

Num. |Nom Num. |Nom
1 AULA ESTUDI - BIBLIOTECA
Ocupacio maxima de la planta
Alumnes 10
Personal docent 1
personal no docent -
11

Vies d’evacuacié. Sortides a I'exterior?

1 porta amb obertura antipanic

Nombre

Amplades (cm) 2x78

So6n alternatives?'® Si No [
Sén practicables?'® Si No [J
Son senyalitzades? Si [ No
En quin sentit s’obren Cap enfora Cap endins [
les portes exterior?

13 Cal anotar les activitats que hi ha a cada planta: aules, laboratoris, biblioteques, tallers, cuines, menjadors,
despatxos, magatzems de material, calderes, quadre eléctric i quadre d'instal-lacions de gas, entre d'altres.

4 Les vies d'evacuacid son vies d'accés habituals o no (escales i sortides d'emergéncia) que, en cas
d'emergencia, fan possible el desplagament dels alumnes i del personal del centre fins a un espai exterior segur
(el punt de concentracid). Els ascensors no es consideren vies d'evacuacio.
5 En cas de més d'una sortida, és important saber si hi ha alternativa de sortida, perqué des de qualsevol punt

sempre n'hi hagi més d'una

6 Una sortida es considera practicable si el sistema d'obertura de la porta és facil de fer servir i es pot obrir des
del mateix lloc, i no hi ha obstacles que impedeixin el pas.
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Mitjans gue teniu per a proteqir-vos

Enllumenat
d’emergéncia

Detectors
automatics

Senyalitzacié

(1 Boques d’incendi
equipades

Polsadors d’alarma

1 Sistema fix
d'extincié

Extintors d’incendi
manuals

—
Ol
A

Avisador d'alarma

P =
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Planta num. baixa

| Edifici: 2

| Nom: AUDITORI

Activitats

Nombre d’aules i altres espais del centre'’

Num.

Nom

Num.

Nom

1

AULA

1

SALA INSTAL-LACIONS

Ocupacio maxima de la planta

Alumnes

20

Personal docent

1

personal no docent

Total

21

Vies d’evacuacié. Sortides a I'exteriori®

2 portes, 1 escala
Nombre
Amplades (cm) 2x80 2x80 95
Son alternatives?'® Si No [
Son practicables?? Si No [
Son senyalitzades? Si No []
En quin sentit s’obren Cap enfora Cap endins
les portes exterior?

7 Cal anotar les activitats que hi ha a cada planta: aules, laboratoris, biblioteques, tallers, cuines, menjadors,
despatxos, magatzems de material, calderes, quadre eléctric i quadre d'instal-lacions de gas, entre d'altres.

8 Les vies d'evacuacid son vies d'accés habituals o no (escales i sortides d'emergéncia) que, en cas
d'emergencia, fan possible el desplagament dels alumnes i del personal del centre fins a un espai exterior segur
(el punt de concentracid). Els ascensors no es consideren vies d'evacuacio.
® En cas de més d'una sortida, és important saber si hi ha alternativa de sortida, perqué des de qualsevol punt
sempre n'hi hagi més d'una
20 Una sortida es considera practicable si el sistema d'obertura de la porta és facil de fer servir i es pot obrir des
del mateix lloc, i no hi ha obstacles que impedeixin el pas.
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Mitjans gue teniu per a proteqir-vos

Enllumenat
d’emergéncia

Detectors
automatics

Senyalitzacié

(1 Boques d’incendi
equipades

Polsadors d’alarma

1 Sistema fix
d'extincié

Extintors d’incendi
manuals

—
Ol
A

Avisador d'alarma

P =
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Planta num. soterrani -1

| Edifici: 2

| Nom: AUDITORI

Activitats

Nombre d’aules i altres espais del centre?’

Num.

Nom

Num.

Nom

1

AULA

4

SALAS ASSAIGS

1

SALA INSTAL-LACIONS

Ocupacio maxima de la planta

Alumnes

22

Personal docent

5

personal no docent

Total

27

Vies d’evacuacié. Sortides a I'exterior?

1 escala protegida

Nombre

Amplades (cm) 120

Sén alternatives?® Si O No [J
Son practicables?? Si No [
Son senyalitzades? Si No [
En quin sentit s’obren Cap enfora [ Cap endins [
les portes exterior?

21 Cal anotar les activitats que hi ha a cada planta: aules, laboratoris, biblioteques, tallers, cuines, menjadors,
despatxos, magatzems de material, calderes, quadre eléctric i quadre d'instal-lacions de gas, entre d'altres.

2 Les vies d'evacuacio son vies d'accés habituals o no (escales i sortides d'emergéncia) que, en cas
d'emergencia, fan possible el desplagament dels alumnes i del personal del centre fins a un espai exterior segur
(el punt de concentracid). Els ascensors no es consideren vies d'evacuacio.
2 En cas de més d'una sortida, &€s important saber si hi ha alternativa de sortida, perqué des de qualsevol punt
sempre n'hi hagi més d'una
24 Una sortida es considera practicable si el sistema d'obertura de la porta és facil de fer servir i es pot obrir des
del mateix lloc, i no hi ha obstacles que impedeixin el pas.
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Mitjans gue teniu per a proteqir-vos

Enllumenat
d’emergéncia

Detectors
automatics

Senyalitzacié

Boques d’incendi
equipades

Polsadors d’alarma

1 Sistema fix
d'extincié

Extintors d’incendi
manuals

—
Ol
A

Avisador d'alarma

P =
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Planta num. soterrani -2

| Edifici: 2 | Nom: AUDITORI
Activitats
Nombre d’aules i altres espais del centre®
Num. [Nom Num. [Nom
1 SALA ASSAIGS 1 CAMERINOS
1 TALLER MANTENIMENT 1 AUDITORI
1 MAGATZEM MOBILIARI 1 RECEPCIO-CAFETERIA

Ocupacio maxima de la planta

Alumnes -

Personal docent -

personal no docent 221
Total 221

Vies d’evacuacié. Sortides a I'exterior

1 escala protegida, 1 escala, 2 portes antipanic
Nombre
Amplades (cm) 120 95 2x110 2x80
Son alternatives??’ Si No I
Son practicables??® Si No [
Son senyalitzades? Si No []
En quin sentit s’obren Cap enfora Cap endins [
les portes exterior?

25 Cal anotar les activitats que hi ha a cada planta: aules, laboratoris, biblioteques, tallers, cuines, menjadors,
despatxos, magatzems de material, calderes, quadre eléctric i quadre d'instal-lacions de gas, entre d'altres.

% Les vies d'evacuacio son vies d'accés habituals o no (escales i sortides d'emergéncia) que, en cas
d'emergencia, fan possible el desplagament dels alumnes i del personal del centre fins a un espai exterior segur
(el punt de concentracid). Els ascensors no es consideren vies d'evacuacio.

27 En cas de més d'una sortida, &€s important saber si hi ha alternativa de sortida, perqué des de qualsevol punt
sempre n'hi hagi més d'una

2 Una sortida es considera practicable si el sistema d'obertura de la porta és facil de fer servir i es pot obrir des
del mateix lloc, i no hi ha obstacles que impedeixin el pas.
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Mitjans gue teniu per a proteqir-vos

Enllumenat
d’emergéncia

Detectors
automatics

Senyalitzacié

Boques d’incendi
equipades

Polsadors d’alarma

1 Sistema fix
d'extincié

Extintors d’incendi
manuals

—
Ol
A

Avisador d'alarma

P =
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Riscos interiors (depenen de les instal-lacions del

centre)®

Marqueu les opcions corresponents amb una creu

Incendis i explosions

Risc alt

Xinstal-lacions i aparells eléctrics

Estan sectoritzats? *° Si O No

X Calderes: assenyaleu el tipus de combustible que s'hi utilitza

gas propa [ gas natural gas buta [
asoli L]  altre (anoteu-lo)
stan sectoritzades? Si No [

[IDiposits de combustibles o productes perillosos (toxics o
inflamables)

gas propa [ gas natural [] gas buta [J
gasoli ]  altre (anoteu-lo)
Estan sectoritzades? Si [ No U]

(ITallers i laboratoris®
S'hi utilitzen productes inflamables o facilment combustibles? Si
O

Quins productes?

Estan sectoritzats? Si O No [

] No

L]Altres: locals técnics, tallers de manteniment, etc

Anoteu-los:

Els locals i les zones de riscs es classifiquen en tres tipus: risc alt, risc mitja i risc baix. En el pla
hi figura una classificacio orientativa, d'acord amb la normativa vigent.

30Sectoritzacio: espai que queda separat d'altres espais mitjangcant elements delimitadors,
resistents al foc, que permeten aillar-lo del fum i del foc durant un temps determinat en cas
d'incendi (parets, portes i vidres especials resistents al foc, etc.)

31En alguns centres de formaci6 professional hi ha tallers i laboratoris on el risc pot ser alt arran
de la quantitat i el grau de perillositat dels productes utilitzats, aixi com del tipus de processos que
s'hi realitzin. Consulteu la fitxa Qué farem en cada cas? Seguretat a les instal.lacions per saber
quines precaucions s'han de prendre en les instal.lacions del centre on hi pot haver més risc
d'incendi.
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Estan sectoritzats? Si O No [
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Riscos interiors

Marqueu les opcions corresponents amb una creu

Incendis i explosions

Risc mitja
[ICuines: assenyaleu el tipus de combustible que s'hi utilitza
gas propa [l gas natural 1 gas buta [
gasoli ] un altre (anoteu-lo)
Estan sectoritzades? Si O No [
L1Altres
Estan sectoritzats? Si O No [
Risc baix
Biblioteca (] |Estan sectoritzades? Si O No [J
Tallers i laboratoris Estan sectoritzades? Si O No
Sala d'ordinadors (] |Estan sectoritzades? Si O No [J
Magatzem de material Estan sectoritzades? Si 0 No
Altres ] |Estan sectoritzades? Si O No [J

Riscos sanitaris

Riscos associats amb la salut dels alumnes

Intoxicacio per via oral  Convulsio. Atac epiléptic

Cremada Electrocucio
Ennuegament Hemorragia greu
Inconsciencia Ofegament per immersio

Traumatisme greu
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Riscos exteriors (depenen de las situacio del

centre)

Indiqueu si hi ha aquests riscs al centre

Risc d'inundacions ?
El risc d'inundacions depén de la zona on sigui lI'escola i de la seva
situacio. L'época de maxim risc a Catalunya és la tardor.

Si [1 No

Risc de nevades o glacades ?
El risc de nevades i glagades és elevat sobre tot en zones de muntanya.
De tota manera on les nevades i glacades poden provocar més
problemes és al litoral i zones no preparades per a la neu .

Si [1 No

Risc d'incendis forestals ?
Si és a prop d'una massa forestal
Si [1 No

Risc de terratrémols ?
A Catalunya el risc de terratrémols és baix. Les comarques amb més risc
de patir terratrémols son el Ripollés i la Garrotxa

Si [J No

Risc de tempestes i ventades ?
En les tempestes els llamps i els vendavals son el que pot provocar meés
danys. Les ventades més fortes es produeixen a I'Alt Emporda i al Baix
Ebre.

Si_ 1 No

Risc d'accident quimic 7321

El risc depén de les instal-lacions properes al centre que hi hagi. Per a
valorar aquest risc responeu primer a la seguent pregunta:

El centre és a prop d'alguna d'aquestes instal-lacions?

Gasolinera Si [ distancia aproximada (m) No
Industria quimica S il distancia aproximada (m) No
Magatzem de Si [ distancia aproximada (m) No
productes toxics

Carretera o via amb Si [ distancia aproximada (m) No
transit de mercaderies

perilloses

Risc d'accident nuclear®*1

El risc depén de la proximitat del centre a una central nuclear.
El centre, és a prop d'alguna central nuclear?

Si [ distancia aproximada (m) No

Altres riscs

321 Les industries quimiques i les centrals nuclears tenen plans d'emergéncia especials. Si el
centre és a prop d'alguna industria quimica o una central nuclear, demaneu informacié a

I'Ajuntament per a confirmar si sou en zona de risc.
33
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Fitxa d'incidéncies del centre

La fitxa servira per a valorar els punts febles del centre

Exemple

Data |Hora |Lloc Tipus d'accident Aspectes remarcables

1/3/98 | 12:00 | Pati Unnenescauies La causa és una mala
trenca un brac col-locacio d'una llosa

Anoteu els incidents que es produeixin

Data

Hora

Lloc

Tipus d'accident

Aspectes remarcables
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Serveis d'emergéncia

Bombers de la Generalitat

112 Control Central
933 91 80 80 Parc de Santa
Coloma

Centre Receptor d'Alarmes

092 urgencies

934 62 40 10
(Policia Local)

088
Mossos d’Esquadra

934 62 40 00
Ajuntament de Santa Coloma de Gramenet
Sanitat
URGENCIES MEDIQUES 061

900 333 276
EGARSAT (URGENCIAS 24 H)

933 86 02 02
HOSPITAL ESPERIT SANT

934 97 88 32
HOSPITAL CAN RUTI

Emissores de radio que cal sintonitzar en cas

d'emergeéncia

Catalunya Radio FM 102.8 Mhz
97.3 Mhz
Catalunya Informacio FM 98.3 Mhz
92.0 Mhz
Radio Nacional d’Espanya FM 100.8 Mhz

Empreses de serveis i subministrament

Subministrament d’aigua

AIGUES DE BARCELONA 900 710 710
Subministrament eléctric

ENDESA avaries 902 53 65 36
Subministrament de Gas 900 750 750
GAS NATURAL
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Directori de telefons que calen tenir en compte
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Empreses de manteniment

Instal.lacié de proteccidé contra

incendis

Extintores POBE

Calderes

FERROSER

Instal.lacion eléctrica

Brigada Municipal
Servei de Manteniment
Ajuntament

Personal del centre

Director/a M. TERESA FOLQUE LIZANDRA
Secretaria

MARIA CARMEN OLMO GARCIA
Professors ALEJANDRO RAMIREZ GAMA

ALFRED CANAMERO CARRENO

AMALIA LLORENTE DIAZ

ANGEL PUIG MARQUES

ARNAU FARRE MANRESA

BERNAT BOFARUL OLIVES

CARLES FRANCO PUIG

CARLES MARTINEZ EROLES

CESAR PUENTE MORALES

10. DANI NOGUES OTERO

11. ELISABETTA RENZI MIRABELLA

12. ESPERANZA MUNOZ SANCHEZ

13. GLORIA MIQUEL LOPEZ

14. 1ISABEL SOUTO CLEMENT

15. JAVIER HERNANDO RODRIGUEZ

16. JESUS LLADO PARELLADA

17. JORDI RIBELL SERRADELL

18. JOSEP M. GIRONELL OLIVERAS

19. SALVADOR FRANCES APARICIO

20. STANISLAVA STOYANOVA
IVANOVA

21. SILVIANA DICOVSKIY

22. M2 LUZ MARTINEZ

©ONOOAARWN =

Personal no docent

1. JOSE LUIS PEREZ
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Com avisarem*

UMA ALUMNE DETECTA UNA EMERGEMCIA (per

axample un inl:endi:i

|

AVISA EL PROFESSORIA

|

- UN PROFESS0OR/A O PERSONA DEL
EL PROFESSOR/A HO COMPROVA CEMTRE DETECTA LUMA EMEHGENEM
VA A AVISAR EL/LA RESPONSABLE DE DONAR L'ALARMA
S| EL/LA RESPOMSABLE NO ES AL Sl EL/LA RESPONSABLE ES AL
DESPATX EL PROFESSOR/A DESPATX

| \

DONA L'ALARMA® | AVISA ELS BOMBERS® |
CRAY

Teléfons: 085 i 092

Sistema d'alarma

Amb sirena Per megafonia [ amb un timbre [
Altres sistemes (anoteu-los)

Senyal acustic (so)

3Si teniu un sistema de detecci6 d'incendis o polsadors d'alarma, aquests aparells donaran avis a la centraleta, que haura de
ser en un lloc on sempre hi hagi personal mentre que hi hagi activitat al centre. Les diferents llums d'avis han de ser
clarament identificables i referides a un lloc del centre. A continuacié el procediment és el que es detalla en el quadre: es
comprova que hi ha 'emergéncia, es dona 'alarma i s'avisa els bombers i el Centre Receptor d’ Alarmes de la Policia Local.
3Cada centre ha de tenir un sistema d'alarma per a incendis, el qual només s'utilitzara en situacions d'emergéncia. Si no
disposa de cap tipus de senyal d'alarma haura d'establir-ne un. Cal tenir en compte que 'alarma s'ha de sentir a tot arreu i
s'ha de diferenciar de la resta de senyals acustics del centre. Si s'avisa per megafonia, el missatge no ha de provocar panic.
Cal comprovar que l'alarma funciona correctament i compleix els requisits anteriors.

L'alarma hauria de ser al despatx de la persona responsable d'activar-la. Si el centre docent té més d'un edifici, cadascun ha
de tenir la seva alarma (aixi, per exemple, si un incendi afecta només un edifici, aquest sera 1'inic que caldra evacuar, i per
tant l'alarma no haura de sonar a la resta dels edificis).

*La trucada als bombers s'ha de fer sempre i de forma prioritaria. Vegeu el model d'avis als bombers.

3Centre Receptor d'Alarmes de la Policia Local.
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Exemple Dibuixeu el senyal:

ANANAN AANAN |AANAANANAANANANAA (20na. sirena)
A 1'so

30" silenci 1'so

Model d'avis:

Soéc del centre CONSERVATORI CAN ROIG | TORRES, que és al carrer
DALT DE CIUTADELLA numero 16.Tenim un (INCENDI / ACCIDENT). El/la
(INCENDI / TIPUS ACCIDENT) és a la planta (BAIXA /
PRIMERA/SEGONA/SOTERRANI) de I'edifici ( CONSERVATORI / AUDITORI)
a(LLOC CONCRET-GRAVETAT, PER EX. “SURT FORGCA FUM”); hi ha
(NUMERO) ferits i estem evacuant el centre. Soc el/la (PERSONA QUE
TRUCA) i truco des del teléfon 933 91 24 51. En el centre tenim 308
alumnes.

Com evacuarem el centre
Completeu les dades per a cada edifici

Ordre a seguir en I'evacuacié | Edifici: 1

Soterrani -1 Escala despatx administracio: tota la planta
Planta baixa Porta accés principal: tota la planta

Planta num. 1 Porta accés principal: tota la planta

Punt de 1. Pati accés principal
concentracio

Ordre a seguir en l'evacuacié | Edifici: 2

Soterrani -2 Escala protegida: Auditori (3)
Portes antipanic cafeteria: auditori = cafeteria =sala
assaigs

Soterrani —1 Escala protegida: Sales assaigs =>Aula gran (2)

Planta baixa Porta pati: Aula pati (2)

Punt de 2. Pati accés principal
concentracié 3. Pati accés carrer Rafael de Casanova

Exemple planta 1:
Sortida A: Aula1= Aula6= Aula2= Aula7 = Aula3
SortidaB: Aula8 = Aula9 = Aula4 = Aula10= Aula5
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Aula1 [Aula2 |[Aula3 |Serveis |Aula4 |Aula5s

= R B

Sortida
B

Aula6 |Aula7 |Aulas io"t'da Aula9 |Aula 10

Recordeu en cas d'evacuacid

1. Si detecteu un incendi aviseu immediatament al Parc de Bombers i el Centre
Receptor d’Alarmes de la Policia Local de Santa Coloma de Gramenet.

2. S'utilitzaran les sortides habituals de l'edifici i les d'emergéncia. No es
consideren sortides les finestres, portes de terrasses, patis interiors, etc.

3. No s'han d'usar ni els ascensors ni els muntacarregues.

4. Quan sentiu el senyal d'alarma, deixeu el que estigueu fent, sortiu de pressa,
pero sense correr, i tanqueu les portes i les finestres a mesura que les
aneu deixant enrere.

5. Si hi ha fum i no podeu sortir, confineu-vos, feu-vos veure per la finestra.
Cobriu els orificis de ventilacio i les escletxes per on pugui entrar el fum amb
draps molls.

6. S'hauran de deixar els objectes personals, i no s'haura de tornar mai enrere a
buscar companys, germans o altres persones.
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Com avisarem32

S'AVISA D'UNA EM ERGENCIA QUE SONA LALARMA DEL MUNICIPI {nomes
FROVE DE LEXTERIOR en cas d'accident quimic)

| |

AVISA EL/LA RESPONSABLE DE DONAR L'ALARMA

| |

S| EL/ILA RESPONSABLE MO ES AL 51 EL/LA RESPONSABLE ES AL
DESPATX EL PROFESSOR/A, DESPATX

| |

DONA L'ARMA AL CENTRE *

Sistema d'alarma

Amb sirena [ Per megafonia [ amb un timbre [
Altres sistemes (anoteu-los) VERBALMENT

Senyal acustic (so)

3¥Alguns municipis disposen d'un sistema d'alarma per tal d'avisar la poblacio6 en cas d'accident quimic. Vegeu la fitxa: Qué
farem en cada cas. Accident quimic.
¥L'alarma de confinament ha de ser diferent de I'alarma d'evacuacié
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Exemple
ANANAAN ANAAN

A 1m so
5s silenci 1m so

Dibuixeu el senyal:
AVIS VERBAL

TOTHOM ES TANCARA A L'ESCOLA

|

EL RESPONSABLE DE L'EMERGENCIA
ESTARA PENDENT DE LES INSTRUCCIONS | RADIO
QUE ARRIBIN DE L'EXTERIOR

TELEFON

Com ens confinarem

Espais més protegits del centre (anoteu-los)
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AUDITORI

Recordeu que en cas de confinament

Quan escoltem el senyal d'alerta, haurem de fer el seguent:
Entrar al centre si som a fora

Anar a la nostra aula si quan ens donen l'avis de confinament som fora
de classe, a la nostra planta

Confinar-nos a les aules i els espais que quedin més resguardats de
I'exterior (si pot ser que no tinguin finestres).

Tancar les portes i finestres.

Si ens hem de traslladar a una zona del centre més protegida
(auditori), que no sigui la nostra aula, els alumnes es posaran en fila
india, darrera del professor que fara de guia.

No sortirem del centre fins que ens ho indiquin les autoritats.

Si les autoritats ens diuen que ens hem de traslladar, organitzarem els
mitjans de transport fins al centre de recepcio, que ells determinaran.
Nosaltres farem una evacuacio ordenada fins al punt de concentracio
(vegeu Que farem? Evacuar el centre).
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Responsable de donar I'alarma, trucar als bombers i al

CRA

Nom/Carrec CARMEN OLMO, secretaria administrativa
Localitzacio Secretaria; planta baixa de I’Escola; tel. 93 391 24 51
(despatx, Ext. 21
teléfon) _ _

Substitut/a JOSE LUIS PEREZ, auxiliar técnic

Localitzacio Taula planta baixa de I’Escola ; tel. 93 391 24 51
(despatx, Ext. 20

teléfon)

Qué fara

L'alarma ha de ser al despatx de la persona responsable d'activar-la. Es

recomana que sigui al despatx del director/a i que se'n responsabilitzi algu

que sigui sempre al despatx (per exemple, I'administratiu/va). Aquesta

mateixa persona trucara immediatament al

Parc de Bombers, seguint el

model descrit, i al CRA.
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Responsable de desconnectar les instal.lacions

Nom/Carrec JOSE LUIS PEREZ, auxiliar técnic

Localitzacio Taula planta baixa de I’Escola ; tel. 93 391 24 51
(despatx, Ext. 20

teléfon)

Substitut/a CARMEN OLMO, secretaria administrativa
Localitzacio Secretaria; planta baixa de I’Escola; tel. 93 391 24 51
(despatx, Ext. 21
teléfon)

Queé fara

Ha de ser una persona que no sigui directament responsable dels
alumnes. Es recomana que sigui I'encarregat/da de manteniment, que
normalment té claus del centre i es coneix les instal-lacions. Les seves

funcions son:

En cas d'evacuacio:

e Tancar la clau general del gas i el subministrament eléctric
e Bloquejar els ascensors i els muntacarregues

En cas de confinament:

e Tancar els sistemes de ventilacid/climatitzacio
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Responsable de d'obrir i tancar les portes exteriors de

I'edifici

Nom/Carrec JOSE LUIS PEREZ, auxiliar técnic

Localitzacio Taula planta baixa de I’Escola ; tel. 93 391 24 51
(despatx, Ext. 20

teléfon)

Substitut/a CARMEN OLMO, secretaria administrativa
Localitzacio Taula planta baixa de I’Escola ; tel. 93 391 24 51
(despatx, Ext. 20

teléfon)

Qué fara

Ha de ser una persona que no sigui directament responsable dels

alumnes. Les seves funcions son:

En cas d'evacuacio:

e Obrir les portes i les sortides de I'edifici

En cas de confinament:

e Tancar les portes i les sortides de I'edifici
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Coordinador general

Nom/Carrec Ma TERESA FOLQUE LIZANDRA, directora
Localitzacio Despatx planta primera escola; aula 10 planta 1a
(despatx, Teléfons mobils: 661 92 25 34personal
teléfon) 618 14 11 01 patronat
Substitut/a CARLES FRANCO PUIG, cap d’estudis
656327240
AMALIA LLORENTE DIAZ, secretaria académica
654573928
Localitzacié Despatx planta primera escola; aules 1, 2 i 4 planta
(despatx, 1a
telefon)
Que fara

El més aconsellable és que el coordinador/a general de I'emergéncia sigui
el/la director/a del centre. Es la persona responsable de:

En cas d'evacuacio:
e Decidir les mesures que s'hagin de prendre en cada situacié.

e Tenir la llista actualitzada dels alumnes per classe i rebre la

informacio de totes les classes: si hi falta algun alumne/a, si s'han
de desconnectar les instal-lacions, etc.

e Sera informat/da pels coordinadors de planta de les incidéncies.

e Rebre i mantenir la comunicaci6 amb les ajudes externes i estar
pendent de les instruccions que les autoritats li aniran
proporcionant. Sera l'interlocutor amb els bombers i la policia.

e Atendre les trucades dels pares, avisar les families de les persones
afectades i mantenir-les informades.

En cas de confinament:

e Les mateixes instruccions que en cas d'evacuacio.

e Escoltar la radio per rebre informaci6 i estar pendent del teléfon.
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Coordinadors/es de 1a planta edifici Escola

Nom/Carrec CARLES FRANCO PUIG, professor; AULA 9
CARLES MARTINEZ EROLES, professor, AULA 5

Localitzacio AULA9i5

(despatx,

telefon)

Substitut/a ANGEL PUIG MABQUES, AULA 1
ESPERANZA MUNOZ, AULA 8

Localitzacio AULES 1i8

(despatx,

teléfon)

Queé fara

Sera el professor/a que, en una planta concreta, es trobi a l'aula més

llunyana de la sortida de planta.

En cas d'evacuacio:

e Ha de vigilar que l'evacuacié es faci ordenadament, per les vies

d'evacuacio establertes.

e Es el professor "escombra", ja que ha de vigilar que no s'hagi
quedat ningu als lavabos, a les aules ni a qualsevol altre lloc. Sera

I'ultim/a d'abandonar la planta.

e Guiara els seus alumnes cap a la sortida

En cas de confinament:

e Ha de comprovar que els alumnes estan confinats a les aules (o els

espais protegits del centre) i que no queda ningu a fora.

e Ha de vigilar que els portes i les finestres de la planta estiguin
tancades.
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Coordinadors/es de planta baixa edifici ESCOLA

Nom/Carrec JOS‘EP Ma GIRONELL, professor, AULA 11
AMALIA LLORENTE, professora, AULA 12

Localitzacié AULES 11i12

(despatx,

telefon)

Substitut/a CARMEN OLMO, secretaria administrativa
JOSE LUIS PEREZ, auxiliar técnic

Localitzacié Despatx secretaria

(despatx, Taula vestibul

teléfon)

Que fara

Sera el professor/a que, en una planta concreta, es trobi a l'aula més
llunyana de la sortida de planta.
En cas d'evacuacio:

e Ha de vigilar que l'evacuacié es faci ordenadament, per les vies
d'evacuacio establertes.

e Es el professor "escombra", ja que ha de vigilar que no s'hagi
quedat ningu als lavabos, a les aules ni a qualsevol altre lloc. Sera
I'ultim/a d'abandonar la planta.

e Guiara els seus alumnes cap a la sortida

En cas de confinament:

e Ha de comprovar que els alumnes estan confinats a les aules (o els
espais protegits del centre) i que no queda ningu a fora.

e Ha de vigilar que els portes i les finestres de la planta estiguin
tancades.
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Coordinadors/es de planta -1 edifici AUDITORI

Nom/Carrec CESAR PUENTE, professor, AULA GRAN

Localitzacio AULA GRAN

(despatx,

telefon)

Substitut/a JORDI RIBELL, professor, AULA GRAN

Localitzacio AULA GRAN
(despatx,
teléfon)

Queé fara

Sera el professor/a que, en una planta concreta, es trobi a l'aula més
llunyana de la sortida de planta.

En cas d'evacuacio:

e Ha de vigilar que l'evacuacié es faci ordenadament, per les vies
d'evacuacio establertes.

e Es el professor "escombra", ja que ha de vigilar que no s'hagi
quedat ningu als lavabos, a les aules ni a qualsevol altre lloc. Sera
I'ultim/a d'abandonar la planta.

e Guiara els seus alumnes cap a la sortida

En cas de confinament:

e Ha de comprovar que els alumnes estan confinats a les aules (o els
espais protegits del centre) i que no queda ningu a fora.

e Ha de vigilar que els portes i les finestres de la planta estiguin
tancades.
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Coordinadors/es de planta -2 edifici AUDITORI

Nom/Carrec SALVA FRANCES, professor, BUC A

Localitzacio BUC A

(despatx,

telefon)

Substitut/a ISABEL SOUTO, professora, BUC D

Localitzacio BUCD
(despatx,
teléfon)

Queé fara

Sera el professor/a que, en una planta concreta, es trobi a l'aula més
llunyana de la sortida de planta.

En cas d'evacuacio:

e Ha de vigilar que l'evacuacié es faci ordenadament, per les vies
d'evacuacio establertes.

e Es el professor "escombra", ja que ha de vigilar que no s'hagi
quedat ningu als lavabos, a les aules ni a qualsevol altre lloc. Sera
I'ultim/a d'abandonar la planta.

e Guiara els seus alumnes cap a la sortida

En cas de confinament:

e Ha de comprovar que els alumnes estan confinats a les aules (o els
espais protegits del centre) i que no queda ningu a fora.

e Ha de vigilar que els portes i les finestres de la planta estiguin
tancades.
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Responsable de les persones disminuides

Nom/Carrec

Localitzacio
(despatx,
teléfon)

Substitut/a

Localitzacié
(despatx,
teléfon)

Queé fara

Ha de ser una persona que no sigui directament responsable dels

alumnes. Les seves funcions son:

En cas d'evacuacio i en cas de confinament:

e S'encarregara de traslladar les persones amb dificultats motrius o
sensorials. EI nombre de persones idoni i els mitjans necessaris
s'hauran de decidir en cada cas concret. Aquesta tasca la poden fer
els mateixos alumnes.
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Responsable de primers auxilis

Nom/Carrec [JOSE LUIS PEREZ, auxiliar técnic, Taula planta baixa
de I’Escola ; tel. 93 391 24 51
Ext. 20
CARMEN OLMO, secretaria administrativa;Secretaria;
planta baixa de I’Escola; tel. 93 391 24 51
Ext. 21
Localitzacid6 |Taula vestibul i secretaria
(despatx,
teléfon)
Substitut/a Ma TERESA FOLQUE LIZANDRA, directora
Localitzacié6 |Despatx i AULA 2 planta 1a
(despatx,
teléfon)
Qué fara

Si hi ha un metge/essa al centre o un responsable d'infermeria, sera qui

s'encarregara dels primers auxilis. Les seves funcions sén:

En cas d'evacuacio i en cas de confinament:

e Atendre les persones ferides i avaluar les lesions que tinguin.

e Preparar el trasllat de les persones ferides si cal.

e Acompanyar les persones al centre sanitari quan les autoritats
diguin que es pot abandonar el punt de concentracio.
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Professorat

Qué fara
El professor/a que hi hagi en el moment de I'emergéncia a cada aula és el
responsable dels alumnes, i s'ha d'encarregar de:
En cas d'evacuacio:
e Complir les instruccions del coordinador/a de planta.
e Tancar les portes i les finestres de l'aula, abans d'evacuar-la.

e Mantenir els alumnes en ordre i controlar que segueixin les seves
instruccions, de manera que es faci una evacuacio ordenada.

e Rebre i fer el recompte dels alumnes al punt de concentracio.

En cas de confinament:
e Complir les instruccions del coordinador/a de planta.
e Tancar les finestres, porticons o persianes.
e Ferentrar els alumnes a l'aula o a I'espai proteqit.

e Fer el recompte dels alumnes a l'aula o I'espai protegit.
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Alumnes

Queé faran
En cas d'evacuacio:
A cada aula els alumnes:

e Hauran d'anar a la seva aula si quan sona l'alarma sén fora de
classe, a la seva planta.

e Hauran d'anar a l'aula més propera i incorporar-se a un grup si
quan sona l'alarma sén en una planta que no és la seva; quan
arribin al punt de concentracié, hauran de buscar el grup de la seva
classe.

e Hauran de deixar els objectes personals i evacuar l'aula amb
tranquil-litat ; de pressa, perd sense correr, sense tornar mai
enrera.

En cas de confinament:

e Hauran d'entrar a I'edifici si son a fora.

e Hauran d'anar a la seva aula si quan sona I'alarma sén a fora.

e Hauran de posar-se en fila india, darrera del professor/a, que fara

de guia, si han de confinar-se en una zona del centre que no sigui
la seva aula.
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Interfase entre el pla d'emergéncia del centre i el pla de
proteccio civil municipal

El vostre municipi té pla de proteccidé civil municipal? Si No [

Mecanismes d’interfase entre el Pla d'emergéncia del
centre docent i el sistema de resposta municipal és el
seguent:

Un cop s’ha rebut I'avis d’emergéncia en el CRA (Centre
Receptor d’Alarmes de la Policia Local), aquest gestionara
tots els recursos necessaris per tal de reduir i reparar el
dany i la protecci6 immediata a les persones, béns i el
medi ambient. També avisara a les persones implicades,

segons el protocol establert.

Segons els danys, I'afectacid i per la informacié disponible

I’alcalde podra activar el Pla de Proteccié Civil Municipal.

El Pla de Protecciéo Civil Municipal és el mecanisme
operatiu que permet, de forma jerarquitzada i racional,
posar en marxa tots o part dels mitjans publics i privats del
municipi davant de les situacions de risc greu, calamitat

publica o catastrofe.
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Resultats del simulacre. Informe

Localitat: SANTA COLOMA DE GRAMENET

PATRONAT MUNICIPAL DE LA MUSICA SANTA COLOMA DE GRAMENET
(ESCOLA CAN ROIG | TORRES)

Codi: 08/040655

Adreca: DALT DE CIUTADELLA, 16

Nivells educatius;: CONSERVATORI

Data:

Participacio dels professors: Bona [] Regular [] Deficient [

Observacions:

Temps real d’evacuacié/confinament

Temps Nombre d’alumnes

Total del centre

Planta

Planta

Planta

Planta

Observacions:

Comportament dels alumnes Bona [ Regular [] Deficient []

Observacions:

Capacitat de les vies d’evacuacié : Bona [1 Regular [1 Deficient [

Hi ha hagut deficiéncies? Si [J No [

Punts de congestio perillosa:
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Observacions:

Resultats del simulacre. Informe

Ha funcionat correctament:

Alarma: Si [] No [] Inexistent [
Enllumenat d’emergéncia: Si ] No [] Inexistent []
Escales d’emergéncia: Si ] No [] Inexistent [
Observacions:

S’ha pogut tallar el subministrament de:

Gas: Si L[] No [] Inexistent [
Electricitat: Si [ No [] Inexistent [
Gasoli Si [ No [] Inexistent [
Ventilacié/climatitzacid Si [] No [ Inexistent [
Observacions:

Obstacles a les vies d’evacuacio:

Identificacié d’elements de I'edifici, tant si son fixos com si no, que obstaculitzin
les vies d’evacuacio (mobles, portes d’obertura contraria al sentit d’evacuacio,
pilastres, etc.)

Incidéncies no previstes(accidents de persones, deteriorament de mobiliari,
etc.)

Conclusions pedagogiques

Balang general del simulacre
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Suggeriments

Santa Coloma de Gramanet,
Nom i signatura del director:

Manteniment i actualitzacio del pla

Cada any caldra revisar el pla i actualitzar-lo. No oblidem que en un
centre docent hi ha canvis cada curs (noves incorporacions de personal,
trasllats, etc.). Caldra programar anualment una série d'activitats per
implantar el pla. Us adjuntem una fitxa que us pot servir de guia per fer la
programacio.

La formacié i la informacid. Per qué sén importants?

e Perqué cal conéixer el pla d'emergéncia

e Perqué tothom sapiga qué ha de fer en cas d'emergéncia i quines son
les seves responsabilitats

e Perqué cal fomentar la cultura a l'autoproteccié entre els alumnes, de
manera que sapiguen com protegir-se davant de qualsevol incident
que es puguin trobar en la vida quotidiana.

FITXA DEL PROGRAMA D'ACTIVITATS ANUAL PER
IMPLANTAR EL PLA

Actualitzacions del pla [ Data
Comentaris
Reunions informatives | Data

Destinataris

- Consell escolar

- Professors

- Pares

- Altres
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Formacio

Data
Destinataris
- Alumnes
Simulacres Data
Practica d’extintors Data
Comentarris:

Manteniment de les instal-lacions 4 :

Una bona prevencié és mantenir correctament les instal-lacions del
centre. Els centres de concurréncia publica han de disposar,
obligatoriament, d'un contracte de manteniment a carrec d'una empresa
instal-ladora contractada per les instal-lacions.

Instal-lacié Dades de I'empresa de manteniment Data de la
ultima
revisio

Instal-lacié de | Nom:
proteccio Teléfon:
contra incendis | Data de contracte:

Calderes Nom:
(calefaccio) Teléfon:
Data de contracte:

Ascensors Nom:
Teléfon:
Data de contracte:

Instal-lacio Nom:
eléctrica Teléfon:
Data de contracte:

40

En el volum Consells i instruccions disposeu de indicacions concretes sobre el manteniment de les instal-lacions
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Altres

Nom:
Teléfon:
Data de contracte:

Nom:
Teléfon:
Data de contracte:

Nom:
Teléfon:
Data de contracte:
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PLA D’EMERGENCIA

DEL CENTRE DOCENT

Serveis d'emergéncia

Bombers de la Generalitat

112 Control Central
933 91 80 80 Parc de Santa
Coloma

Centre Receptor d'Alarmes

092 urgeéncies

934 6240 10
(Policia Local)

088
Mossos d’Esquadra

934 62 40 00
Ajuntament de Santa Coloma de Gramanet
Sanitat
URGENCIES MEDIQUES 061

900 333 276
EGARSAT (URGENCIAS 24 H)

933 86 02 02
HOSPITAL ESPERIT SANT

934 97 88 32
HOSPITAL CAN RUTI
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Com avisar els bombers i el CRA!

MODEL D’AVIS EN CAS D'INCIDENT:

Soéc del centre PATRONAT MUNICIPAL DE LA MUSICA SANTA COLOMA DE
GRAMENET (ESCOLA CAN ROIG | TORRES)que és al carrer DALT DE
CIUTADELLA num. 16 aSanta Coloma de Gramenet. Tenim un
INCENDI/(TIPUS ACCIDENT) a la Planta(NUMERO DE PLANTA) en el
lloc (ZONA DL INCIDENT) hi han (NUMERO DE FERITS) ferits i estem
evacuant el centre.

S6c PERSONA QUE TRUCA i truco des del teléefon 93 391 2451. El

nombre d’alumnes del centre és de 308.

e Els avisos es notificaran a Bombers de la Generalitat teléfon 112 i al

Centre Receptor d'Alarmes (Policia Local) telefon 092.

MODEL D’AVIS EN CAS DE SIMULACRES:

Séc del centre PATRONAT MUNICIPAL DE LA MUSICA SANTA COLOMA DE
GRAMANET (ESCOLA CAN ROIG | TORRES)que és al carrer DALT DE
CIUTADELLA num. 16 aSanta Coloma de Gramanet. ESTEM
REALITZANT UN SIMULACRE, REPETEIXO UN SIMULACRE
D’UN(TIPUS D’INCIDENT). ala Planta(NUMERO DE PLANTA) en el lloc
(ZONA DL INCIDENT) hi han (NUMERO DE FERITS) ferits i estem
evacuant el centre.

S6c PERSONA QUE TRUCA i truco des del telefon 93 391 2451. El

nombre d’alumnes del centre és de 308.

e Els simulacres es notificaran al Parc de Bombers de Santa Coloma
de Gramenet telefon 933 91 80 80i al Centre Receptor d'Alarmes
(Policia Local) teléfon 092. Aquest avis s’ha de fer en el moment que

es realitzi el simulacre.
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ANNEX

CONSIGNES D’ ACTUACIO
PERSONAL ENCARREGAT DELS ACTES A

LUAUDITORI (ACTIVITAT NO HABITUAL DEL
CENTRE)
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CONSIGNES D’ ACTUACIO

PERSONAL ENCARREGAT DELS ACTES A
LUAUDITORI (ACTIVITAT NO HABITUAL DEL
CENTRE)

Al iniciar el servei comprovi la viabilitat de les vies
d’evacuacio i sortides de emergéncia de I’Auditori,
aixi com les condicions i ubicacié del medis

d’extincidé per a una possible intervencié.

SI VOSTE DETECTA UNA SITUACIO
D’EMERGENCIA:

J Avisi a la resta de companys encarregats de
I’acte.

d Intenti controlar la situacié amb els medis de que
disposa.

d Truqui als serveis d’ajuda exterior (bombers,
policia, etc.)
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EN CAS DE NECESSITAT D’EVACUACIO:
d Mantingui la calma.

d Ordeni I'evacuacié de I’Auditori evitant que es
produeixin situacions de panic.

dIndiqui les sortides d’emergéncia, controli que
I’evacuacioé es realitzi sense corre, que s’ utilitzin
les escales mai els muntacarregues o ascensors,
si hi ha fum que s’avanci a quatre grapes, i
impedeixi que es retrocedeixi sota cap concepte.

d Ajudi al personal que requereixi una atencié
especial (dones embarassades, ancians,
persones en cadires de rodes, etc.).

d Comprovi el total desallotjament de I’Auditori i
recintes de servei proxims (camerinos, serveis,
sala de control, etc.)

dUna vegada a [I'exterior miri de conduir al
personal evacuat als Punts de concentracié (Pati
acceés principal i Pati accés carrer Ciutadella Alta)
I miri assabentar-se si falta algu.

J Rebi als serveis d’ajuda exterior, identifiqui’s i
informi sobre la situacié.
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